PROGRAMA DE ESTUDIOS - GESTION ADMINISTRATIVA

UNIDAD DIDACTICA

Periodos Académicos (horas/sem)
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MODULO 1: PROCESOS ADMINISTRATIVOS

Planeamiento empresarial

Tendencias empresariales y de mercados

Redaccion administrativa

Operaciones administrativas y produccion

Matematica para los negocios

Comunicacion oral

Aplicaciones de internet
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Disefio organizacional

Sistema de compensacion y seguridad laboral

Operaciones contables

Atencion y servicio al cliente

Estadistica empresarial

Interpretacién y produccion de textos

Ofimatica
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MODULO 2: PRESUPUESTOS Y SERVICIOS

ESPECIALIZADOS

Presupuesto e inversiones

Tesoreria y Flujo de caja

Almacenes e inventario

Investigacion de mercados de consumo

Logistica empresarial

Ingles para la comunicacion oral

Fundamentos de innovacién tecnolégica
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Procedimientos de contratacion publica

Marketing integrado

Ventas y comercio electrénico

Comportamiento organizacional

Organizacion y constitucion de empresas

Comprension y redaccidn en Ingles

Innovacion tecnoldgica
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MODULO 3: ADMINISTRACION DE RECURSOS Y

SUPERVISION DEL PLAN OPERATIVO

Comercio internacional

Habilidades directivas

Seleccion y desarrollo de RR.HH.

Sistema de informacion empresarial

Sistemas de la administracion publica

Comportamiento ético

Oportunidad de negocios
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Control de calidad en procesos administrativos

Auditoria administrativa

Liderazgo del cambio y transformacién cultural

Prevencidn de riesgos operativos

Desarrollo de proyectos de negocios innovadores

Solucion de problemas

Plan de negocios
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HORAS

Competencias especificas
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Competencias para empleabilidad

Negrita: Cursos de carrera (especificos)
Sin negrita: Cursos de empleabilidad (transversales)
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