ANEXO N° 01
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE LIMA METROPOL TANA

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
"ARGENTINA"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2025

\ |DENOMINACION DEL Aiieros oo | cauFcAcioNDE | (AUTORDAD | oo
EPROCEDIEIFNTO S (Dias habiles) | PROCEDIMiEﬂ?Q i TRAMITE ” .PA?AR St
1 |DERECHO DE EXAMEN ADMISION o
CARPETA DE POSTULANTE Aorokisn 0.00
1.1 |(PROSPECTO) 1. Recibo de Pago 1 Aﬁtomética Comision Central Banco dé la Naion
DL N° 1246 - 1272 - LEY 27444 @
2 |INSCRIPCION DEL POSTULANTE AL EXAMENADMISION .
MODALIDAD ORDINARIO ; Aprobacion - 100.00
21 |oLN® 1246 - 1272- LEY 27484 - Resiboteland J Automatica | COMSIOn Centfal | oo de la Nacion
29 MODALIDAD EXONERADOS 1. Solicitud dirigida al Director General i Aprebacion 100.00
"~ IDLN° 1246 - 1272 - LEY 27444 2. Recibo de Pago Automatica Comision Central | Banco de la Nacion
R e |
TRASLADG INTEC 1. Solicitud dirgida al Director General 200,00
(De una carrera a otra)
31 |DLN® 1246 -1272 - LEY 27444 & Adousl s Garmstaids Postilante e Segun Evaluacion Secretaria | Banoo de la Nacion
Tesoreria Cronograma
3. Boleta de notas original 1y 2 semestre Previa Académica
4. Recibo de Pago (previa aceptacion) Traslado Interno
TRASF‘.ADO BN 1. Solicitud dirigida al Director General
(Cambio de turno)
39 DL N® 1246 - 1272 - LEY 27444 2. CoPia de boleta de notas | Segiin Evaliokn Secre’!talna 70.00
3. Adjun.tar documento sustentatorio para Cronograma Previa Académica Banco de la Nadidn
cambio de turno
4. Recibo de Pago (previa aceptacion) Cambio de Tumo
TRASLADO EXTERNO 1. Solicitud dirigida al Director General
(Proceso de traslado no es 2. Constancia de Vacante (otorgado por el
matricula) Instituto)
DL N° 1246 - 1272 - LEY 27444 3. DNI (copia anverso y reverso) Seai)
Cronograma
4. Resolucion de salida del Instituto de )
33 procedencia aprendizaje expedido por Traslado Externo Evsluaqén Secretaria 2d50i00N 3
MINEDU revia Acadatica Banco de la Nacion
5. Certificado de Estudios del Instituto de
procedencia
6. ecibo de Pago por el framite de traslado
Externo (Previa aceptacion de todos los
requisitos)
4 [maRiCULA o L i :
4.1 1MATRICULA INGRESANTE 1. Validacion de ingreso 1 Aprobacion Secretaria 200.00
DL N°® 1246 - 1272 - LEY 27444 2. Recibo de pago Automatica Académica Banco de la Nacion
MATRICULA TRASLADO * Previa aprobacion de Cuadro Traslado i .
42 |EXTERNO E INTERNO Externo E Intemo 1 {iprobacién SHG SRATHITS
DL N° 1246 - 1272 - LEY 27444 Automatica Académica
4.3 |RATIFICACION DE MATRICULA 1. Copia de Boleta de Notas ’ Aprobacion Secretaria 180.00
DL N® 1246 - 1272 - LEY 27444 2. Recibo de pago Automatica Académica Banco de la Nacion
FRACCIONAMIENTO DE MATRICULA .
44 1.6 00.00
INGRESANTES Apleiieitl i il Previa solicitud Tesoreria 1
(En dos partes) 2. Declaracion Jurada Banco de la Nacién
FRACCIONAMIENTO DE MATRICULA ?
45 1 90.00
ALUMNOS REGULARES CoplideiBaic de Notes 1 Previa solicitud Tesoreria
(En dos partes) 2. Declaracion Jurada Banco de la Nacion
RATIFICACION DE MATRICULA MEDIA ; o
46 |BECA 50% POR RENDIMIENTO ; g"pi'g dg B;’Lem oeiiuies A?e?rigflac;:p Dieccion | o gg'l?wacien
AGADEMICO R i @
RATIFICACION DE MATRICULA MEDIA |4 Copia de Boleta de Notas Besolicién 80.00
4.7 |BECA 50% POR SER TRABAJADOR O o Direccion
Administrativa Banco de la Nagion

FAMILIAR DIRECTO

2. Recibo de Pago




No |DENOMINACION DEL REQUISITOS pﬁggﬁgx{) e Ql?g Tagg?gife L
|PROCEDIMIENTO (Dias habiles) PROCEDIMIENTO EL T_RAMITE PAGAR 8/,
RESERVA DE MATRICULA 1. Declaracion Jurada i ., Secretaria 10.00

8 |DLN° 1246 - 1272 - LEY 27444.RM. 069 |2. Reibo de Pago i femEelasen | Ldeis | BancodstNassn

7 |DERECHO DE CONVALIDACION |
7.1 |CONVALIDACION DE ESTUDIO 1. Solicitud dirigida al Director General
i 2. Certificados de Estudios original Segln Evaluacion Secretaria 100.00
[R)ll\-np:\lﬁﬂsz(;fo?é IEJLEY 27444 3. Silabas originales Cronograma Previa Académica
i 4. Recibo de Pago Banco de la Nacion
B RN e e T i
8.1 REPITENCIA BEUNIDAD TIPACTICA 1. Previa verificacion de horarios (sabana)
(estudiante)
DL N° 1246 - 1272 - LEY 27444 2. boleta de notas 1 Previa evaluacion Secretaria 35.00
3 No’pu_ede excer 24 créditos por periodo Avalbifia B e 1o GGl
académico
REPITENCIA DE UNIDAD DIDACTICA 1. Previa verificacién de horarios (sabana) Secretaria 50.00
8.2 |(egresado) Wi : 1 Previa evaluacion
2. Historial académico
DL N° 1246 - 1272 - LEY 27444 3. Recibo de Pago Académica Banco de la Nacion
83 REPITENCIA DE MODULO 1. Recibo de pago ’ Bl AR Secretaria 200.00
"~ |DL N® 1246 - 1272 - LEY 27444 2. Historial académico Académica Banco de la Nacion
DE REINGRESO 1. Solicitud dirigida al Director General ' ‘
2. Copia de boleta de notas Segln ; - Secretaria 50.00

8.4 Rl Previa evaluacion L .

DL N® 1246 - 1272 - LEY 27444 3. Vacantes disponibles Cronograma Académica Banco de la Nacion
4. Recibo de pago (previa aceptacion) Reingreso

9 |EVALUACION EXTRAORDINARIA e
EVALUACICN EXTRAO.R.DINARIA ieg 1. Solicitud dirigida al Director General
En caso de (Talleres artisticos, OBE, . . Secretaria

9.1 |Educacién Fisica) gratuito 15 Pr;wa evaluaglén Académica

2. Record de Notas si corresponde el Acabiics 19.80
DL N°® 1246 - 1272 - LEY 27444 3. Recibo de Pago (previa evaluacion) Banco de la Nacién
RM N°421-2010-ED NDC (No puede exceder 3 afios de egresado)

10 |REPORTE RECORD DE NOTAS i o i
REPORTE RECORD DE NOTAS ik e ; ;

1 i i

10 i 1. Solicitud dirigida al Director General 10 ev;rf:;?én Secretaria 60.00
DL N° 1246 - 1272 - LEY 27444 2. Recibo de Pago Académica Banco de la Nacion
REPORTE RECORD DE NOTAS e . ) .

10.2 (a parti de 1999) 1. Solicitud dirigida al Director General 10 evz:-l?:?o Secretaria 35.00

ion
DL N° 1246 - 1272 - LEY 27444 2. Recibo de Pago Académica Banco de la Nacion
__11_CONSTANCIAS Y OTROS e : : '

- CONSTANCIA DE INGRESO ;léz\geriﬂcaclﬁn de ingreso en el listado oficial admision e Previa Unidad 20.00
DL N° 1246 - 1272 - LEY 27444 2. Recibo de Pago erificacion AOIRISHAINE | o et Mo
CONSTANCIA DE ESTUDIOS o g ;

‘o (hasta el afio 1998) 1. Solicitud dirigida al Director General s Previa Secretaria 50.00
DL N® 1246 - 1272 - LEY 27444 2. 01 fotos tamafio carné verificacion Académica Banco de la Nacion

3. Recibo de Pago
CONSTANCIA DE ESTUDIOS o e ! ]
s (a partr de 1999) 1. Solicitud dirigida al Director General i Previa Secretaria 30.00
~ DL N° 1246 - 1272 - LEY 27444 2. 01 fotos tamario carné verificacion Académica Banco de la Nacion
3. Recibo de Pago
CONSTANCIA DE PRIMERA MATRICULA |1. Solicitud dirigida al Director General Byl Secretaria
11.4 |DL N°® 1246 - 1272 - LEY 27444 2. 01 fotos tamafio camé 15 Vaitfcacion Académica 30.00
3. Recibo de Pago Banco de la Nacion
CONSTANGIA DE EGRESADO 1. Solicitud dirigida al Director General 5 : 50.00
115 |inesta elafio 1998) 2. 01 fotos tamatio camé | Previa A;:(;:‘air; '
i i m
DL N® 1246 - 1272 - LEY 27444 3. Recibo de Pago verificacién Banco de la Nacion
4. No debe tener ninguna UD desaprobada
CONSTANCIA DE EGRESADO okl S : .
1, ]

116 (a parti de 1999) 1. Solicitud dirigida al Director General i Prela Secretaria 30.00

DL N° 1246 - 1272 - LEY 27444 2. 02 fotos tamario camé verificacion Académica Banco de la Nacion
3. Recibo de Pago
CO-NSTANC!A DE TITULO EN 1. Solicitud dirigida al Director General ; Secretaria 30.00

17 TRAMITE 15 F"rewa}‘

DL N° 1246 - 1272 - LEY 27444 2. 02 fotos tamafio carné verificacion Académica Banco de la Nacion




\o [DENOMINACION DEL ik Péﬁ?gggf CALIFICACION DE QSEL%?[?QR(E IMPORTE A
PROCEDIMIENTO (Dias habiles) PROCEDIMIENTO EL TRAMITE PAGAR §/.
3. Recibo de Pago
CONSTANCIA DE TERCIO 1. Solicitud dirigida al Director General ;
115 [SUPERIOR 0 CONDUGTA 2. Recibo de Pago L Previa Searetaria —
" |DLN® 1246 - 1272 - LEY 27444 3. 01 fotos tamafio carné verificacion Académica Banco de la Nacién
4. Debe estar dentro los 10 primeros del aula
19 CARTA DE PRESENTACION 1. Solicitud dirigida al Director General 10 Previa Secretaria 15.00
" |DL N° 1246 - 1272 - LEY 27444 2. Recibo de Pago verificacion Académica Banco de la Nacion
12 |CERTIFICADO DE ESTUDIOS ' T e Lt :
EXPEDFCION DE CERTIFICADO i b :
121 DE ESTUDIOS (x 6 semestres) 1. Solicitud dlrlqlda al Qwec’(or Genera . ' GRATUITO
2.01 foto tamafio carné (vestimenta formal) Previa Secretaria
PRIMERA VEZ 15 T e PRIMERA VEZ
DL N® 1246 - 1272 - LEY 27444 3. Recibo de Pago de formato (paga formato)
RM N° 0421-2010-ED
12.2 [FORMATO 1. Recibo de Pago 15 Previa herSl L
verificacion Académica Banco de la Nagion
EXPEDICION DE CERTIFICADO 1. Solicitud dirigida al Director General Secreataria 135.00
12 DE ESTUDIOS +FORMATO (6 semestres) Previa
3 segunda o mas veces 2. 01 foto tamafio camé 15 verificacion Académica Banco de la Nacion
DL N® 1246 - 1272 - LEY 27444 3. Recibo de Pago
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE 1, Soliudidstoidai ieecior General Previa Secretaria 20,00
12.4 2. 01 foto tamafio camé (vestimenta formal) 15 i ; 2
ESTUDIOS (Por 1 semestre) ¥ verificacion Académica Banco de la Nacién
3. Recibo de Pago
o PRACTICA PRE PROFESIONALES Enan
" |Y CERTIFICACION. MoPUbAR B
CARPETA DE PRACTICAS PRE W orobacn 20,00
13.1 |PROFESIONALES 1. Recibo de Pago 1 Aﬂtomét'c Tesoreria B della Nacién
DL N° 1246 - 1272 - LEY 27444 il
CONSTANCIA DE PRACTICAS e ki Proi R 1500
132 |PRE PROFESIONALES POR TODOS LOS |4 o 0/as de evaluacion por modulo 10 i o .
MODULOS 3. 03 constancias de practicas por modulo verificacion Académico Banco de la Nacion
4. Recibo de Pago
1. Solicitud dirigida al Director General
CERTIFICADO POR MODULO DE fn é%i'l‘j‘ﬂn’;‘l"t';:e pr’ae‘l’técri ‘E‘(’jf:es"’“a' oel _— Secretaria o
13.3 |CADA CARRERA PROFESIONAL o fotoetammpgam ; P 30 rifcacien | Acedémical Unidad | SR
RVM N° 049-2022-MINEDU ' Académica
4. DNI (anverso y reverso)
5. Recibo de Pago
CERTIFICADO POR MODULO POR 1. Solicitud dirigida al Director General ‘
03 MODULOS 2. Constancia de practica preprofesional de Previa 60.00
03 modulos emitida por el empleador. Secretaria
134 RVM N° 049-2022-MINEDU 3. Constancia de 03 modulos emitido por el 30 Evaluacion Académica/ Unidad Banco de la Nacion
coordinador académico Académica
4. DNI (reverso y anverso)
5. Recibo de pago
14 [CARPETA DE TITULACION e o
CARPETA DE TITULACION PARA Aprobacit 30.00
14.1 |EGRESADOS DEL INSTITUTO 1. Recibo de Pago 1 Ap:g 5‘,‘?"” Tesoreria e
DL N° 1246 - 1272 - LEY 27444 MDA
CARPETA DE TITULACION PARA IHocopanai 50.00
14.2 |EGRESADOS DE OTROS INSTITUTOS  |1. Recibo de Pago 1 Aﬁtomética Tesoreria Bifics della Nagién
DL N°® 1246 - 1272 - LEY 27444
15_|EXAMEN DE SUFICIENCIA DE INGLES :
EXAMEN DE SUFICIENCIA DE G e " Secretaria
151 . Sol dirigida al Di G I
INGLES Hfclionil drgRaleliiierter Geners Segn Previa Académica/Unidad
DL N® 1246 - 1272 - LEY 27444 2. Recibo de Pago Cronograma verificacion Académica/Coordin 35.00
* Elalumno debe ser egresado ador Académico | Bango de la Nacion
e EXAMEN DE TITULACION MODALIDAD SUFICIENCIA PROFESIONAL O MODALIDAD mmcfa i
i IGURRIC&LA mnﬂwzw EEBRRIQBM ASlGNATURkﬁ) :
1. Solicitud de Inscripcion de titulo
(Ficha viene en la carpeta de Titulacion,
descarga de la pagina web institucional)
2. Partida de Nacimiento original.




\o [DENOMINACION DEL o %@i‘;gﬁg‘;‘o CALIFICACION DE QSng';:]D:LDVE IMPORTE A
PROCEDIMIENTO (Dias hébiles) PROCEDIMIENTO EL TRAMITE PAGAR 8.
3. Copia del DNI, ambos en una sola cara.
4, Declaracion Jurada.
5. Constancias de Practicas Pre-
Profesionales de los 03 modulos.
6. Hojas de Evaluacion de Practicas
Profesionales delos 03 médulos
7. Constancia de Practicas Pre Profesional
otorgada por el Jefe del Area Academica
segun su carrera. (Original)
8. Certificado de Estudios de los 06
PARA TITULACION EGRESADOS DE semestres original. De acuerdo al ) )
16.1 |NUESTRO INSTITUTO 9. Constancia de Egresado original cronograma ve:fgﬁén fs:(;:t;irz Baincs ;g.FaONacic’m
LEY N° 30512 10.Constancia de Aprobacién del Proyecto. de titulacion
(Solo en el caso si esta titulandose en esta
modalidad)
11. Constancia de Suficiencia de Inglés yfo
Certificado o Constancia de otro idioma
Nivel Basico de Instituto o Universidad
acreditado por el Mnisterio de Educacion
12. Constancia de no adeudar a Tesoreria y
Biblioteca.
13. 02 fotos tamafio pasaporte a color, fondo
blanco (la foto se entrega presencial)
(Damas con saco y Varones con saco y
corbata).
14.Recibo de pago por Expedicion de Titulo
15. Recibo de pago por derecho de examen
PARA TITULACION EGRESADOS 1. Instituto cerrado o que ya no exista los De acuerdo al ‘ "
? Previa Secretaria 200.00
16.2 |DE OTROS INSTITUTOS planes curriculares. cronograma | rifiasien P — Baics i fa Nagide
DL N° 1246 - 1272 - LEY 27444 2. Autorizacion por la DRELM de fitulacion
17 EXPEDICION DE TITULO PROFESIONAL
Segn plazos
17.1 [PAGO POR EXPEDICION DE TITULO |1, Carpeta de titulacion aprobado por 5o | ©Stablecidos de il seorelatia e
titulacion verificacion Académica Banco de la Nacion
MINEDU
Segun plazos
PAGO POR EXPEDICION DE TiTULO establecidos de Previ Sacoti 30000
17.2 |PARA EGRESADOS DE OTROS 1. Carpeta de fitulacion aprobado por SA ftulacion evia Sl =
INSTITUTOS MINEDU verificacion Académica Banco de la Nacion
18 |DUPLICADO DE TITULO TECNICO PROFESIONAL
1. Solicitud dirigida al Director General
2. Denuncia policial si es pérdida o robo.
3. Sies por deterioro, traer el titulo original Seguin plazos
18.1 DUPLICADO DE TITULO 4. Publicacion diario oficial el Peruano, en establecidos de Previa Secretaria 250.00
LEY 30512 caso de robo o pérdida. titulacion verificacion Académica Banco de la Nacion
5. Copia fedateada Resolucion de Titulacion MINEDU
6. DNI legible (anverso y reverso)
7. Recibo de pago
19 |DIPLOMA Y MATERIAL TECNICO PEDAGOGICO
19.1 [DIPLOMA DE EGRESADO 1. Solicitud dirigida al Director General
2.01 foto tamario camé 18 Previa Secretaria 35.00
DL N® 1246 - 1272 - LEY 27444 3. Recibo de Pago Evaluacion académica Banco de la Nacion
o . 1. Solictud dirgida al Director General Aprobacion Tesoreria 50,00
(egresado de nuestro Instituto) 7
2. Recibo de Pago Automatica Banco de la Nacion
fgs: [SIHABLS . 1. Solicitud dirigida al Director General protacidn Tesoreria 60.00
(egresado de otro Instituto) T Automética
2. Recibo de Pago Banco de la Nacion
20_|pUPLICADO D ' i
DE RECIBO DE CAJA ; Aprobacion ) 1.00
201 DL N 12461272 - LEY 27444 1. Recbolde Fago g Automética Tesored | e de la Nacin
20.2 |DE BOLETA DE NOTAS 1. Solicitud dirigida al Director General 9 Aprcbacion Secretaria 15.00
DL N° 1246 - 1272 - LEY 27444 2. Recibo de Pago Automatica Académica Banco de la Nacion




R T T,

Mg. Iracema C. Bricefio Moreyra
Dircetora General () del [ESTP “drgenting”

. |DENOMINACION DEL PLAZOMAXIMO | 00\ \cienciy pg | AUTORIDAD IMPORTE A
N° |PROCEDIMIENTO REGUISITOS DEATENCION | poocepimiento | QUERESUELVE | o0 e
: | (Dias habiles) | : EL TRAMITE :
21 |FEDATEO Y RECTIFICACION DE NOMBRE :
FEDATEO DOCUMENTOS y s . Verificacion Secretaria
211 DL N® 1246 - 1272 - LEY 27444 presentar documentos originales y copia 5 Automética Aol GRATUITO
RECTIFICACION DE NOMBRE Y 1. Solicitud dirigida al Director General _
APELLIDO Aprobacion Secretaria
A4 2. Partida de nacimiento con la recfficacis 3 Autoratica General R
DL N® 1246 - 1272 - LEY 27444 - Partida de nacimiento con la rectificacion e
judicial y/o notarial
= ﬁDPiAE T T W T e
POR COPIA SIMPLE DE DOCUMENTO i g ; ,
221 |POR HOUA 1. Sclicitud dirigida al Director General 1 Va:r;i;fién Direccién 0.30
DL N° 1246 - 1272 - LEY 27444 2. Recibo de Pago Banco de la Nacién
23 |BASES ADMINISTRATIVAS : e i
VENTA DE BASES PARA LICITACION (1. Solicitud dirigida al Director General Previa 40.00
231 PUBLICA, CONCURSO PUBLICO Y 1 Verificacion Direccion
OTROS 2. Recibo de Pago Banco de la Nacion
./{



