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“Afio del Bicentenario, de la consolidacidn de nuestra Independencia,
y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

RESOLUCION DIRECTORAL N° 109-V-DIR-2024-IESTP.”ARGENTINA”

Lima, 23 de Setiembre del 2024

Visto, el Manual de Procedimientos Académicos (MPA) del IESTP. “Argentina” y Acta del Comité que
aprobd el presente proyecto con fecha 18/09/2024, presentado por Gestor de Mesa de Partes (EXP.
10699-22/09/2024), y con visto bueno de la Directora General MG. Iracema Carlota Bricefio Moreyra,
se procede a la emisidn de la presente Resolucién Directoral.

CONSIDERANDO:

Que, el Manual de Proceso Académicos, es un instrumento técnico pedagégico, documento de
gestion, donde se presenta los procesos, funciones y mecanismos para la operatividad de los
diversos procedimientos en forma sistematica y ordenada de acuerdo a la normatividad vigente, y
su finalidad es proporcionar informacion detallada de forma secuencial y grafica de los procesos de la
institucion.

Que, el objetivo es, establecer los procedimientos de forma clara y precisa, determinados en los procesos
de gestidn con el propdsito de guiar las acciones de la institucién y en mejora de la calidad educativa.

Que, el presente documento alcanza a todo el personal administrativo, docente, directivo,
postulantes, estudiantes y egresados de la institucién.

DE CONFORMIDAD:

e Ley General de Educacion N® 28044;

o LeyN® 30512, Ley de Institutos v Escuelas de Educacidn Superior v de la Carrera Publica
de sus Docentes;

« DS N®010-2017-MINEDU Reglamento de la Ley 30512, Ley de Institutos v Escuelas de
Educacidn Superior y de la Carrera Priblica de sus Docentes;

& Lineamientos Académicos Generales para los Institutos de Educacion Superior I}r las
Escuelas de Educacion Superior Tecnologica, aprobados mediante Resolucion
Viceministerial No. 178-2018-MINEDU, modificado por Resolucidn Viceministerial No.
277-2019-MINEDU v 049-2022-MINEDU

* Resolucidn Viceministerial No. 037-2022-MINEDU

s Resolucidn Viceministerial No. 103-2022-MINEDU

# Resolucidn Directoral N® 030-V-DIR-IESTP “ARGENTINAT-2024, que apruecba el
Reglamento institucional 2024,

= Reglamento de titulacion

Av. Alfonso Ugarte Cdra. 9/ Jr. llo N® 490 - Lima
Telel. 330-2865 / 424-9058 [ 423-0142 / 433-3802 ( 433-3833 www.istpargentina.edu.pe
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SE RESUELVE:

1. APROBAR, EL MANUAL DE PROCESO ACADEMICO DEL IESTP.“ARGENTINA” 2024-2026.

2. ENCARGAR, EL CUMPLIMIENTO DE LA PRESENTE RESOLUCION A TODO EL PERSONAL
ADMINISTRATIVO, DOCENTE, DIRECTIVO, POSTULANTES, ESTUDIANTES Y EGRESADOS DE
LA INSTITUCION.

3. ELEVAR LA PRESENTE RESOLUCION A LA DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE LIMA
METROPOLITANA, PARA CONOCIMIENTO Y FINES CORRESPONDIENTES.

Atentamente,

MG. IRACEMA CARLOTA BRICENO MOREYRA
DIRECTORA GENERAL DEL IESTP “ARGENTINA”

ICBM/DIR
IRC.

Av. Alfonso Ugarte Cdra. 9/ Jr. llo N® 490 - Lima
Telel. 330-2865 / 424-9058 [ 423-0142 / 433-3802 ( 433-3833 www.istpargentina.edu.pe
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PRESENTACION

El Instituto de Educacion Superior Tecnoldgico Publico “Argentina”, es una
Institucion del nivel de Educacién Superior, del sistema educativo nacional, autorizada
como Instituto Superior Tecnoldgico por D.S. N° 131-83-ED vy revalidado mediante la
R.D. N° 0887-06-ED, cuenta con 03 carreras técnicas profesionales en Administracion de

Empresas, Computacion e Informética y Contabilidad.

El Manual de Proceso Académicos, es un instrumento técnico pedagdgico, documento de
gestion, donde se presenta los procesos, funciones y mecanismos para la operatividad de
los diversos procedimientos en forma sistematica y ordenada de acuerdo a la

normatividad vigente.

El presente documento alcanza a todo el personal administrativo, docente, directivo,

postulantes, estudiantes y egresados de la institucion.

Tiene por finalidad proporcionar informacion detallada de forma secuencial y gréafica de
los procesos de la institucion, brindando orientacién, apoyo y un mejor servicio a todos

los usuarios en general.

El Instituto de Educacién Superior Tecnoldgico Publico “Argentina”, teniendo como base
de la presente gestion el trabajo coordinado y en equipo con todos los estamentos de la
Institucion y con miras al Licenciamiento; el mismo que se encuentra articulado con la
Ley N° 28044, Ley General de Educacidon, Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de
Educacion Superior y D.S. N° 010-2017-ED, reglamento de Ley N° 30512, Ley de

Institutos y escuelas de Educacion Superior.

El personal directivo, jerarquico, docente, administrativo y estudiantes del Instituto de
Educacion Superior Tecnoldgico Publico “Argentina”, son responsables de cumplir lo
establecido en la Ley N° 27815, Ley del codigo de Etica de la funcion Publica y su
reglamento aprobado por D. S. N° 033- 2006-PCM.

Lima, julio 2024
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DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION

1.1 Institucion Educativa . Instituto de Educacion Superior Tecnologico
Publico “Argentina”

1.2 Representante Legal :  Mg. Iracema Carlota Bricefio Moreyra

1.3 Programa de Estudios . Contabilidad, Administracion de Empresas vy
Computacion e Informatica

1.4 Cédigo modular : 0379915

1.5 Provincia . Lima

1.6 Distrito . Cercado de Lima

1.7 Direccion : Jr. llo N° 490 con Av. Alfonso Ugarte cdra. 9
Cercado de Lima

1.8 Correo : IBRICENO@institucioneducativa.edu.pe

1.9 Teléfono :  01-6806655

1.10 Pagina Web . https://www.istpargentina.edu.pe

1.11 Responsable : CPC Elizabeth Aguilar VVargas
Secretaria Académica

1.12 Elaborado por: . Lic. Adm. Jacqueline Serrano Claros

I1. OBJETIVO

Establecer los procedimientos de forma clara y precisa, determinados en los procesos de
gestion con el propdsito de guiar las acciones de la institucién y en mejora de la calidad

educativa.

IV. ALCANCE

El presente documento de gestidn alcanza a todo el personal administrativo, docente,

directivo, postulantes, estudiantes y egresados de la institucion.

FINALIDAD

El presente documento ttiene por finalidad proporcionar informacion detallada de forma

secuencial y gréfica de los procesos de la institucion.


mailto:IBRICENO@institucioneducativa.edu.pe
https://www.istpargentina.edu.pe/
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VI. MARCO LEGAL

VII.

Ley General de Educacion N° 28044;

Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera Publica
de sus Docentes;

DS N° 010-2017-MINEDU Reglamento de la Ley 30512, Ley de Institutos y Escuelas de
Educacion Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes;

Lineamientos Académicos Generales para los Institutos de Educacion Superior y las
Escuelas de Educacion Superior Tecnologica, aprobados mediante Resolucion
Viceministerial No. 178-2018-MINEDU, modificado por Resolucion Viceministerial No.
277-2019-MINEDU y 049-2022-MINEDU

Resolucion Viceministerial No. 037-2022-MINEDU

Resolucion Viceministerial No. 103-2022-MINEDU

Resolucion Directoral N° 030-V-DIR-IESTP “ARGENTINA”-2024, que aprueba el
Reglamento institucional 2024.

Reglamento de titulacién

DEFINICIONES
GESEDU. - Sistema de gestion académico del area de secretaria académica del IESTP
Argentina.
PERIODO ACADEMICO. - Periodo determinado para desarrollar las actividades
académicas de la institucion.
CONSOLIDADO. - Resumen de acuerdos o formalizacion de actuaciones reconocidas,
para efecto de validacion académica o trdmites administrativos vinculantes o asociados.
GESTOR DE MESA DE PARTES. - Plataforma virtual de atencion al usuario donde
podra solicitar el tramite de su eleccion. (se encuentra dentro del portal de la pagina web
institucional).
EQUIPO DE TRABAJO. - Corresponde a un grupo de servidores civiles bajo la
supervision de un servidor para la ejecucién de funciones especificas al interior de una
unidad de organizacién (unidad o area).
CONSTANCIA DE EGRESADO. - Documento que obtiene al culminar
satisfactoriamente sus estudios.
RESERVA DE MATRICULA. - Es la licencia de estudios otorgada al estudiante de

acuerdo con su solicitud.



MINISTERIO DE EDL{CACION
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICOPUBLICO “ARGENTINA”

MANUAL DE CODIGO:MPA-AQ/2024
RM.NFi?fwfgféE'ER? N°131 83-ED PROCESOS \,/ER.SION: 01
RD. N°0887-2006-ED-REVALIDADO ACADEM'COS Pagina 7 |

= REINGRESO. - Corresponde a la reincorporacion del estudiante.

= REGISTRA. - Sistema Gestion Académica de MINEDU.

= CONECTA: Sistema de Seguimiento de Egresado de MINEDU.

= TITULA. - Sistema de Grados y Titulos de MINEDU.

= TITULO PROFESIONAL TECNICO. - Acredita el nivel profesional obtenido por el
estudiante, de acuerdo a lo determinado por el Ministerio de Educacion — MINEDU.

* PROCESOS ESTRATEGICOS. - Son los procesos relacionados a la determinacion de
las politicas internas, estrategias, objetivos y metas de la institucién, asi como asegurar
su cumplimiento. Estos procesos definen la orientacién hacia donde debe operar la
institucion.

=  ORGANIGRAMA. Representacion grafica de la estructura organizativa de la institucion
donde se muestran las distintas unidades de organizacion.

= TUPA. - Texto Unico de procedimientos administrativos

= FUT.- Formato Unico de Tramite

= MINEDU. - Ministerio de Educacion

VIIl. PROCESOS ACADEMICOS
8.1. ADMISION
8.1.1 Procedimiento
EL proceso de admision es conducido por la Comision Institucional de Admision, desde
su Convocatoria hasta su culminacion, elaborando el Reglamento de Admisién. La
Comision Institucional de Admision es el drgano responsable de la planificacion,
organizacion, ejecucion, evaluacion y control del Proceso de Admision, para el
cumplimiento de sus funciones contard oportunamente con el potencial humano,
recursos y facilidades que el proceso requiere, asi como el apoyo académico-
administrativo de los demas érganos del instituto.
Modalidades de ingreso
Las modalidades de ingreso al IESTP “ARGENTINA” son:

A. Ordinario, mediante examen de admision:
v" General, para los egresados de educacion secundaria, en todas sus modalidades.

v’ Para postulantes con discapacidad, de acuerdo a la ley 29973 — Ley general de

personas con discapacidad.
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B. Por Exoneracion, para egresados de la educacion basica que acrediten:

v Haber ocupado el primer y segundo puesto de educacion basica, en cualquiera

de sus modalidades, en los dos ultimos afios previos al proceso de admisiéon.

v Ser deportistas calificados, acreditados por el Instituto Peruano del Deporte

IPD.

Ser artistas calificados, acreditados por el Instituto Nacional de Cultura o una

Escuela Nacional Superior de Arte.

Ser beneficiarios del programa de Reparaciones en Educacion, del Plan

Integral de Reparaciones PIR, creado por ley 28592
Ser hijos de comunidades indigenas amazoénicas.

Ser conscriptos, segun la Ley 29248 del Servicio Militar (servicio militar

voluntario).

C. Extraordinario, para becas y programas acreditados o licenciados, conforme a

norma: Programa Nacional de Becas y Crédito Educativo - PRONABEC.

D. Por Servicio de Preparacion Académica y Orientacion Vocacional SPAYOV.

De la inscripcion

El postulante para inscribirse al examen de admision ordinario, deberd presentar los

siguientes documentos:

Certificado de Estudios o Constancia de logro de aprendizaje emitido por MINEDU
Copia simple de DNI o carné de extranjeria.

Realizar el pago en el Banco de la Nacion

Cta. N° 0000-288934 DRELM — IESTP “ARGENTINA”. (Inscripcion S/ 100.00)
AGENTE MULTIRED:

Prospecto gratuito (descargar de la pagina web institucional)
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8.1.2 Ficha Técnica del Proceso de Admision

Nombre del Proceso ADMISION

Poblacion a la que va Personas que han concluido sus estudios de la etapa de educacion

dirigido bésica en cualquiera de sus modalidades.

Comision Responsable Comisién Institucional de Admision

Modalidad de tramite Presencial

Duracién del tramite De acuerdo a la temporalidad establecida en el Reglamento de
Admisién

Costo Costo de Derecho de Inscripcion al proceso de Admision S/. 100.00

(ordinario y exonerados)

Requisitos Modalidad Ordinaria:
* Certificado de estudios o constancia de logro de aprendizaje
emitido por MINEDU de educacion basica.
* Copia simple del DNI o carné de extranjeria.
* Recibo de pago por derecho de Inscripcion al examen de
admision, deposito al Banco de la Nacion N° 0000-288934.
Modalidad por exoneracién
a) Primeros puestos de la educacion basica:

e Certificado de estudios o constancia de logro de aprendizaje
emitido por MINEDU de educacidn bésica.

e Acta original que acredite orden de mérito (primer o segundo
puesto) refrendado por el Director del Colegio o UGEL.

e Copia simple del DNI anverso y reverso o carné e extranjeria.

e Recibo de pago por derecho de Inscripcién al examen de
admision, depdsito al Banco de la Nacion N° 0000-288934.

b) Deportistas Calificados

e Certificado de estudios o constancia de logro de aprendizaje
emitido por MINEDU de educacion basica.

e Documento original que acredité el mérito, refrendado por el
Instituto Peruano de Deporta-IPD, Instituto Nacional de
Cultura, Escuela Nacional Superior de Arte o el ente militar
correspondiente.

e Copia simple del DNI anverso y reverso o carné e extranjeria.

e Recibo de pago por derecho de Inscripcion al examen de
admision, deposito al Banco de la Nacion N° 0000-288934.
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c)

d)

Beneficiarios por PIR

Certificado de estudios o constancia de logro de aprendizaje
emitido por MINEDU de educacién bésica.

Documento original que acredité ser beneficiario del
Programa de Reparacion en Educacion Plan Integral -PIR.
Copia simple del DNI anverso y reverso o carné e extranjeria.
Recibo de pago por derecho de Inscripcion al examen de
admision, deposito al Banco de la Nacion N° 0000-288934.

Comunidad Indigena

Certificado de estudios o constancia de logro de aprendizaje
emitido por MINEDU de educacion bésica.

Documento original que acredité pertenecer a una comunidad
indigena Amazonica.

Copia simple del DNI anverso y reverso o carné e extranjeria.
Recibo de pago por derecho de Inscripcion al examen de
admision, deposito al Banco de la Nacion N° 0000-288934

N° | RESPONSABLE DESCRIPCION

1 | Jefe de Unidad Academica * Elabora cuadro con nimero de vacantes disponibles por
cada programa de estudios.

2 | Comision Institucional de Admision < Elabora cronograma de admision y actualiza el prospecto
en sus modalidades ordinario y por exoneracion.

3 | Jefe de Unidad Administrativa * Registra el pago del postulante por concepto de Derecho de
Inscripcion en el Sistema de Tesoreria.

* Revisa los documentos y registra a los postulantes en el
sistema (REGISTRA)

4 Secretaria Académica * Emite la constancia de inscripcion, documento que lo
acredita como postulante registrado y que permitira el
acceso al Instituto para rendir el examen de admision.

* Informa reporte de postulantes aptos
5 | Comision Institucional de Admision | «  Realiza la ejecucion del examen de admision
6 | Comision de Calificacion de la | « Elabora el listado, por orden de mérito, de los postulantes
Prueba. con sus respectivas calificaciones.
7 | Comision Institucional de Admision | «  Publicacion de resultados
8 | Secretaria Académica * Ingresa al sistema REGISTRA los resultados del proceso

de admision.
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8.1.3 Flujograma Proceso de Admision IESTP “ARGENTINA”
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8.2 MATRICULA
8.2.1 Procedimiento

Proceso por el cual el estudiante se registra en unidades didacticas que se desarrollan

dentro de un periodo académico, que acredite su condicion de estudiante e implica el

compromiso de cumplir los deberes y ser sujeto de los derechos establecidos en el

Reglamento Institucional.

A. Responsable del proceso — Secretaria Académica

B. Costo
Matricula Regular 2024 S/. 180.00
Matricula Ingresante 2024 S/. 200.00
Fraccionamiento Matricula Regular 2024 S/. 90.00
Fraccionamiento Matricula Ingresante 2024 S/.100.00
C. Requisitos

Los requisitos detallados son aplicables para la matricula presencial y semipresencial

en la institucion. A continuacion, el detalle segun el tipo de estudiante:

C1. Ingresantes de modalidad Ordinaria:

El Ingresante debe contar con una vacante obtenida, en un proceso de admision en la

modalidad ordinaria, de acuerdo con los requisitos del articulo 14 del Reglamento

Institucional.

1.

Se realiza el depdsito de pago de matricula ingresante en el banco de la nacién o
por agente MULTIRED en la cuenta del Instituto N° 0000-288934.

. Realizado el depdsito se acerca con el vaucher del banco o recibo de agente, para

que canjee su recibo en la oficina de Tesoreria del Instituto, obteniendo un nuevo

recibo.

. Con el recibo de tesoreria se acerca a Secretaria Académica, se verifica que

cuente con los requisitos para procesar la matricula en la plataforma REGISTRA,
una vez realizado el proceso se entrega la Ficha de Matricula, comprobante que

acredita estar matriculado correctamente.

. En el caso de CONADIS no se realiza pago, el ingresante tiene que solicitar

mediante FUT su Resolucion Directoral de exoneracion de pago de matricula,
obtenida la Resolucion se acerca a secretaria Académica para el proceso de

matricula en la plataforma REGISTRA.
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C2. Ingresantes de modalidad por exoneracion:

El Ingresante debe contar con una vacante obtenida, en un proceso de admision en la
modalidad exonerados, de acuerdo con los requisitos del articulo 18 del Reglamento
Institucional.

1. Se realiza el deposito de pago de matricula ingresante en el banco de la nacién o
por agente MULTIRED en la cuenta del Instituto N° 0000-288934.

2. Realizado el deposito se acerca con el vaucher del banco o recibo de agente, para
que canjee su recibo en la oficina de Tesoreria del Instituto, obteniendo un nuevo
recibo.

3. Con el recibo de tesoreria se acerca a Secretaria Académica, se verifica que
cuenta con los requisitos para procesar la matricula en la plataforma REGISTRA,
una vez realizado el proceso se entrega la Ficha de matricula, comprobante que
acredita estar matriculado correctamente.

4. Solo en el caso de ingresantes modalidad exonerados por PIR no realiza pago, el
ingresante tiene que solicitar mediante FUT su Resolucion Directoral de
exoneracion de pago de matricula, obtenida la Resolucion se acerca a secretaria

Académica para el proceso de matricula en la plataforma REGISTRA.

C3. Ingresantes de modalidad por ingreso extraordinario:

El Ingresante debe cumplir con los requisitos establecidos por el Programa Nacional
de Becas y Crédito Educativo — PRONABEC en el marco de sus convocatorias
anuales, contar con una vacante obtenida, en un proceso de admision en la modalidad

por ingreso extraordinario, de acuerdo a los requisitos Reglamento de Admision.

1. En este caso el ingresante por esta modalidad no realiza pago, tiene que solicitar
mediante FUT su Resolucion Directoral de exoneracion de pago de matricula,
obtenida la Resolucién se acerca a Secretaria Académica para el proceso de
matricula en la plataforma REGISTRA, una vez realizado el proceso se entrega la

Ficha de matricula, comprobante que acredita estar matriculado correctamente.
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8.2.2 Ficha Técnica del Proceso de Matricula

N° ' Nombre del Proceso PROCESO DE MATRICULA
1 | Poblacién a la que va dirigido | Postulantes ingresantes del proceso de admision
Estudiantes regulares (RATIFICACION DE MATRICULA)
2 | Areas Responsables Secretaria Académica
Tesoreria
3 | Modalidad de tramite Presencial
4 | Duracion del tramite 30 dias habiles
5 | Costo Costo matricula ingresantes S/. 200.00 soles
Costo matricula alumnos regulares S/. 180.00 soles
*En caso de haberse otorgado beca de estudio, el monto corresponde
a la escala determinada.
Requisitos Para estudiantes Ingresantes:
6 = Tener condicion de ingresante en los resultados del proceso de
admision.
= Copia del D.N.I y/o carnet de extranjeria o pasaporte.
=  Certificado de estudios o constancia de logro de aprendizaje
emitido por MINEDU.
= Pago de matricula ingresante, canjeado por tesoreria.
Para estudiantes ingresantes modalidad exonerados
®  Haber sido aceptado en los resultados de la Comision
Exonerados del Proceso de Admision.
= Copia del D.N.I y/o carnet de extranjeria o pasaporte.
= Certificado de estudios o constancia de logro de aprendizaje
emitido por MINEDU.
®  Pago de matricula ingresante, canjeado por tesoreria.
Para estudiantes regulares (ratificacién de matricula)
= Haber aprobado el semestre anterior
= Pago de matricula alumno regular, canjeado por tesoreria.
Para Reingresante
= Haber sido aceptado en los resultados del Proceso de Reingresos
en el semestre académico presente.
®  Pago de matricula regular y pago por concepto de reingreso,
canjeado por tesoreria.
Para Traslado Externo
= Haber obtenido vacante por traslado externo en el presente
semestre académico.
= Copia del D.N.I y/o carnet de extranjeria o pasaporte.
= Certificado de estudios o constancia de logro de aprendizaje
emitido por MINEDU.
®  Resolucion de salida de su Instituto de origen.
= Pago de matricula por traslado externo, canjeado por tesoreria.
N°  Nombre del Proceso PROCESO DE MATRICULA
1 | Tesoreria Canjea el voucher del ingresante o estudiante regular de pago por
matricula, entregdndole un nuevo recibo de tesoreria.
2 Secretaria Academica * Revisa los documentos del estudiante ingresante o estudiante
regular, indicados en los requisitos.
= Realiza la matricula de los estudiantes en el sistema REGISTRA.
= Entrega Ficha de matricula a los estudiantes, inico comprobante
que acredita estar correctamente matriculado y tener condicion
de estudiante.
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8.3 Reserva de Matricula
8.3.1 Procedimiento
En este proceso el estudiante solicita posponer su matricula por un tiempo
determinado, hasta por un maximo de (4) periodos académicos.
A) Aspectos a tomar en cuenta:

e Los estudiantes podran reservar su matricula hasta por cuatro periodos
académicos. Si estuviera cursando una carrera profesional técnica y vencido el
plazo de reserva, el interesado no solicita su reincorporacion y/o reingreso para
continuar sus estudios, pierde los derechos de estudiante.

e La presentacion de reserva de matricula o licencia de estudios se formaliza
mediante un FUT y/o solicitud, debiendo adjuntar el sustento respectivo y pago
por derecho de reserva de matricula, ingresandolo por la mesa de partes virtual.

e Los estudiantes que no presenten y/o soliciten reserva de matricula en 02
periodos consecutivos pierden su condicion de estudiante.

e Si el estudiante ingresante del proceso de admision, que por diversos motivos no
puede estudiar en el presente semestre lectivo, deberd solicita su reserva su
matricula del periodo académico debidamente sustentado; de lo contrario pierde
los derechos adquiridos, debiendo presentarse a un nuevo proceso de admision.

e En caso de existir alguna variacion en los planes de estudio, se aplicaran los
procesos de convalidacion que correspondan de acuerdo al Reglamento Interno
y normas vigentes.

e El ingresante o estudiante puede solicitar su reincorporacion antes del plazo de
término de la reserva, de acuerdo con el procedimiento establecido en el presente
documento.

e De existir alguna variacion en los planes de estudio, una vez que el estudiante se
reincorpore, se le aplican los procesos de convalidacion, la reincorporacion esta

sujeta a la existencia del programa de estudios y a la existencia de vacante.
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N° Nombre del Proceso PROCESO DE RESERVA DE MATRICULA

1 | Poblacion a la que va dirigido | Estudiantes ingresantes

Reingresantes

2 | Areas Responsables Secretaria Académica

Direccion General

3 | Modalidad de tramite Virtual

4 | Duracion del tramite 15 dias

5 | Costo Pago por reserva de matricula S/. 10.00

6 | Requisitos Para ingresantes:

= Tener condicidn de ingresante en los resultados del

proceso de admision.

= Ficha de Matricula, que acredita condicién de

matriculado.

= Presentar FUT solicitando reserva, adjuntando

documento que sustenta la reserva de matricula y
pago respectivo.

= Copiadel D.N.I y/o carnet de extranjeria o pasaporte.

Para estudiantes regulares

=  Tener un semestre de estudio

= Presentar FUT solicitando reserva, adjuntando
documento que sustenta la reserva o licencia de

matricula y pago respectivo.

= Copiadel D.N.I y/o carnet de extranjeria o pasaporte.

N° RESPONSABLE DESCRIPCION

1 | Estudiantes * Llenar su solicitud, detallando los motivos por el cual
requiere la reserva de matricula, adjuntar documento
gue sustenta lo indicado y pago respectivo.

* EIFUT y/o solicitud debera ingresarlo por la mesa de
partes virtual que se encuentra dentro de la pagina web
institucional.

2 | Mesa de Partes * Recepciona la solicitud de reserva de matricula para
su tramite correspondiente, se genera un nimero de
expediente, con el cudl el usuario puede hacer
seguimiento. El cargo y/o nimero de expediente debe
llegar al correo institucional, corporativo, Hotmail o
Outlook que ha escrito el solicitando en el FUT
virtual, no se acepta correo Gmail.

3 | Secretaria Académica * Verifica los requisitos y la solicitud que esté
correctamente llenado, y elabora informe y proyecto
de Resolucion Directoral.

4 | Direccion General * Revisa el Informe y el proyecto de Resolucion
Directoral

* Firma Resolucién Directoral autorizando reserva de
matricula.

5 | Secretaria Académica

* Entrega un ejemplar de resolucion al solicitante y
archiva la documentacion en el drive del correo de
secretaria.

¢ Realiza la reserva de la matricula en el sistema
REGISTRA.
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8.3.2 Flujograma del Proceso de Reserva de Matricula
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8.4 Licencia de estudios
8.4.1 Procedimiento
En este proceso el estudiante solicita posponer su matricula por un tiempo
determinado, hasta por un maximo de (4) periodos académicos.
Aspectos a tomar en cuenta:

e Los estudiantes podran solicitar licencia de estudios hasta por cuatro periodos
académicos. Si estuviera cursando una carrera profesional técnica y vencido el
plazo de licencia, el interesado no solicita su reincorporacion y/o reingreso para
continuar sus estudios, pierde los derechos de estudiante.

e La presentacion de licencia de estudios se formaliza mediante un FUT y/o
solicitud, debiendo adjuntar el sustento respectivo y pago por derecho de licencia
de estudios, ingresdndolo por la mesa de partes virtual que se encuentra dentro
de la pagina web institucional.

e En caso de existir alguna variacion en los planes de estudio, se aplicaran los
procesos de convalidacidn que correspondan de acuerdo al Reglamento Interno
y normas vigentes.

e El ingresante o estudiante puede solicitar su reincorporacion antes del plazo de
término de la licencia, de acuerdo con el procedimiento establecido en el
presente documento

e De existir alguna variacion en los planes de estudio, una vez que el estudiante se
reincorpore, se le aplican los procesos de convalidacion que correspondan de
acuerdo al presente documento, la reincorporacion esta sujeta a la existencia del

programa de estudios y a la existencia de vacante.
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N° Nombre del Proceso PROCESO DE RE LICENCIA DE ESTUDIOS

1 | Poblacion a la que va dirigido | Ingresantes

Reingresantes

2 Areas Responsables Secretaria Académica

Direccion General

3 | Modalidad de tramite Virtual

4 | Duracion del tramite 15 dias

5 | Costo Pago por licencia de estudios S/. 10.00

6 | Requisitos Para ingresantes:

e Tener condicion de ingresante en los resultados del
proceso de admisién.

e Ficha de Matricula, que acredita condicion de
matriculado.

e Presentar FUT solicitando licencia de estudios,
adjuntando documento que sustente la licencia de
estudios y pago respectivo.

e Copiadel D.N.1y/o carnet de extranjeria o pasaporte.

Para estudiantes regulares

e Tener un semestre de estudio

e Presentar FUT solicitando licencia de estudios,
adjuntando documento que sustenta la licencia de
estudios y pago respectivo.

e Copiadel D.N.1y/o carnet de extranjeria o pasaporte.

N° RESPONSABLE DESCRIPCION

1 | Estudiantes e  Llenar su solicitud, detallando los motivos por el cual

requiere la licencia de estudios, adjuntar documento
que sustenta lo indicado y pago respectivo.

e EIFUT y/o solicitud deberda ingresarlo por la mesa de
partes virtual que se encuentra dentro de la pagina
web institucional.

2 | Mesa de Partes e Recepciona la solicitud de licencia de estudios para su
tramite correspondiente, se genera un numero de
expediente, con el cudl el usuario puede hacer
seguimiento. El cargo y/o nimero de expediente debe
llegar al correo institucional, corporativo, Hotmail o
Outlook que ha escrito el solicitante en el FUT virtual,
no se acepta correo Gmail.

3 | Secretaria Académica e Verifica los requisitos y la solicitud que esté
correctamente llenado, y elabora informe y proyecto
de Resolucion Directoral.

4 | Direccion General e Revisa el Informe y el proyecto de Resolucion
Directoral autorizando la licencia de estudios.

5 | Secretaria Académica e Entrega un ejemplar de resoluciéon al solicitante y

archiva la documentacion en el drive del correo de
secretaria.

e Realiza la reserva de la matricula en el sistema
REGISTRA.
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8.5 Reingreso o Reincorporacion
8.5.1 Procedimiento

Es el proceso por el cual el ingresante o estudiante retorna a la institucion una vez

concluido su plazo de reserva de matricula o licencia de estudios.

e El ingresante o estudiante puede solicitar su reingreso o reincorporacién antes del
plazo de término de la reserva de matricula o licencia de estudios, de acuerdo con
el procedimiento establecido en el presente documento.

e En caso que exista alguna variacion en los planes de estudio, una vez que el
estudiante se reincorpore, se aplica el proceso de convalidacion refrendado
mediante Resolucidn Directoral dejando establecido la ruta formativa, el reingreso
0 reincorporacion estd sujeta a la existencia del programa de estudios y a la
existencia de vacante.

a) Responsable del proceso
= Secretaria Académica
b) Costo
El costo del tramite es de S/ 55.00

¢) Requisitos
= Presentar solicitud mediante FUT por la mesa de partes virtual que se
encuentra dentro de la pagina web institucional, dentro de las fechas
establecidas del proceso de reingreso o reincorporacién del periodo
académico, establecido en el comunicado oficial que se publica en la pagina
web oficial del Instituto como redes sociales.
d) Plazo de atencién
= 20 dias habiles
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8.5.2 Ficha Técnica del Proceso de Reingreso o Reincorporacion

N° ' Nombre del Proceso
1 | Poblacion a la que va
dirigido

2 | Areas Responsables
3 | Modalidad de tramite
4 | Duracién del tramite
5 | Costo
6 | Requisitos
N°  RESPONSABLE

1 | Estudiantes

2 | Mesa de Partes

3 | Secretaria Académica

4 | Direccion General

5 | Secretaria Académica

PROCESO DE REINGRESO O REINCORPORACION

Ingresantes

Estudiantes

Secretaria Académica

Direccidn General

Virtual

20 dias

Pago por reingreso o reincorporacion S/. 55.00 soles

Para ingresantes:

e Haber realizado su matricula de ingresante.

e Haber presentado su reserva de matricula, contar con
nimero de expediente y respuesta por Secretaria
Académica.

e Presentar FUT solicitando reingreso o reincorporacién al
Instituto, adjuntando el cargo de la reserva de matricula,
dentro de las fechas establecidas del periodo académico.

Para estudiantes regulares

e Haber presentado su reserva de matricula, contar con
nimero de expediente y respuesta por Secretaria
Académica.

e Presentar FUT solicitando reingreso o reincorporacion al
Instituto, adjuntando el cargo de la reserva de matricula,
dentro de las fechas establecidas del periodo académico.

DESCRIPCION

e Presentar su solicitud por reingreso o reincorporacion,
detallando el semestre a reincorporarse, si desea cambiar de
turno, deberd colocar en su FUT solicito REINGRESO o
REINCORPORACION con cambio de turno, adjuntar el
cargo de reserva de matricula o licencia de estudios,
requisito indispensable para la aceptacion del proceso.

e EIFUT y/o solicitud deberé ingresarlo por la mesa de partes
virtual que se encuentra dentro de la pagina web
institucional.

e Recepciona la solicitud de reingreso o reincorporacion para
su trdmite correspondiente, se genera un numero de
expediente, con el cual el usuario puede hacer seguimiento.
El cargo y/o nimero de expediente debe llegar al correo
institucional corporativo, Hotmail o Outlook que ha escrito
el solicitante en el FUT virtual, no se acepta correo Gmail.

e Verifica los requisitos y la solicitud que esté correctamente
llenado.

e FElabora el cuadro de resultados de reingreso o
reincorporacion del periodo académico, con las
observaciones de PROCEDE y NO PROCEDE, segun
evaluacion.

e Realiza el Informe final remitiendo a Direccion los
resultados de reingreso o reincorporacion para la emision
de Resolucion Directoral.

e Revisa el Informe y el proyecto de Resolucion Directoral
autorizando el reingreso o reincorporacion del periodo
académico.

e Entrega un ejemplar de resolucion al solicitante y archiva
la documentacion en el drive del correo de secretaria.
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8.5.3 Flujograma del Proceso de Reingreso o Reincorporacion
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8.6 Traslados
8.6.1 Procedimiento

Es el proceso en el cual los estudiantes que se encuentren matriculados en una

carrera 0 programa de estudios solicitan, siempre que hayan culminado por lo

menos el primer ciclo o periodo académico respectivo, el cambio de otro programa

de estudios dentro de nuestra institucién o provienen de otra institucion. Los

traslados internos y externos se efectuaran teniendo en cuenta el nimero de

vacantes disponibles para el programa de estudios solicitada y la evaluacién de los

documentos presentados.

e La solicitud de traslado interno y externo debe realizarse antes de culminado el
proceso de matricula, conforme al cronograma.

e Secretaria Académica evaluara los documentos presentados por el estudiante u
solicitante, segun sea el caso, la aceptacion del traslado se hara mediante una

Resolucion Directoral emitida por Direccion General.

Los tipos de traslado son los siguientes:

Traslado Externo:
Dirigido a estudiantes que provengan de otras instituciones de educacion
superior, siempre y cuando haya vacante disponible en el programa de estudios,

seguido de un proceso de convalidacion.

Traslado Interno:

Dirigido a estudiantes de nuestra institucion que deseen cambiarse a otro
programa de estudios, siempre y cuando haya vacante disponible en el programa
de estudios.

a) Responsable del proceso

- Secretaria Académica

b) Costo

- Traslado interno / - cambio de Carrera S/180.00
- Traslado externo S/200.00
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¢) Requisitos
Traslado interno:
= Haber realizado | y Il periodo académico
= No tener unidades didacticas desaprobadas
= Presentar su solicitud de traslado interno en fechas establecidas
Traslado Externo:
= Aceptacion de Vacante otorgada por el Instituto

= Certificado de estudios y/o constancia de logro de aprendizaje emitido
por MINEDU

= Copia de DNI anverso y reverso nitido
= Silabos de los semestres cursados para la convalidacién de estudios
= Resolucion de salida del Instituto de Origen

= Pago por derecho de traslado externo

d) Plazo de atencion

Segun cronograma
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ACADEMICOS

8.6.2 Ficha Técnica del Proceso de Traslado Internoy Externo

PROCESO DE TRASLADO INTERNO Y EXTERNO
Estudiantes de otros Institutos

Estudiantes

Secretaria Académica

Direccidn General

Virtual

Segun cronograma

Pago por traslado interno S/. 180.00 soles

Pago por traslado externo S/. 200.00 soles

Para Estudiantes (traslado interno)

NO
1

W

Nombre del Proceso
Poblacion a la que va
dirigido

Areas Responsables
Modalidad de tramite
Duracion del tramite
Costo

Requisitos

RESPONSABLE
Estudiantes del Instituto

Estudiantes de otros
Institutos

Mesa de Partes

Secretaria Académica

Coordinador Académico
de Carrera

Direccion General
Secretaria Académica

Haber realizado | y Il periodo académico
No tener unidades didacticas desaprobadas

Presentar su solicitud de traslado interno o cambio de carrera en las
fechas establecidas

Para Estudiantes de otros Institutos (Traslado Externo)

Aceptacién de Vacante otorgada por el Instituto

Certificado de estudios y/o constancia de logro de aprendizaje emitido
por MINEDU

Copia de DNI anverso y reverso nitido

Silabos de los semestres cursados para la convalidacién de estudios
Resolucién de salida del Instituto de Origen

Pago por derecho de traslado externo

DESCRIPCION

Presentar solicitud por traslado interno o cambio de carrera, detallando la
carrera a la que desea trasladarse y turno respectivo, adjuntar los
requisitos sefialados dentro del plazo establecido.

El FUT y/o solicitud deberd ingresarlo por la mesa de partes virtual que
se encuentra dentro de la pagina web institucional.

Presentar solicitud por traslado externo, detallando la carrera a la que desea

trasladarse y turno respectivo, adjuntar los requisitos sefialados, dentro
del plazo establecido.

El FUT y/o solicitud debera ingresarlo por la mesa de partes virtual que
se encuentra dentro de la pagina web institucional.

Recepciona la solicitud de traslado interno o traslado externo, segln sea
el caso, para su tramite correspondiente, se genera un numero de
expediente. El cargo y/o nimero de expediente debe llegar al correo
institucional, corporativo, Hotmail o Outlook que ha escrito el solicitante
en el FUT virtual, no se acepta correo Gmail.

Verifica que cumplan con los requisitos.

Asigna vacante por traslado interno o cambio de carrera, de acuerdo a la
disponibilidad de vacante, carrera y turno.

Asigna vacante por traslado externo, de acuerdo a la disponibilidad de
vacante, carrera y turno.

Realiza Informe y Resolucién Directoral por traslado interno y traslado
externo.

Realiza Proceso de Convalidacion.

Realiza Resolucion Directoral de Convalidacion.

Firma la resolucion, autorizando el traslado interno o traslado externo
Entrega un ejemplar de resoluciéon al solicitante y archiva la
documentacidn en el drive del correo de secretaria.

Realiza el proceso de traslado interno y traslado externo en

REGISTRA.
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8.6.3 FUJOGRAMA DEL PROCESO DE TRASLADO INTERNO
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FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE TRASLADO EXTERNO
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8.7 Convalidacion
8.7.1 Procedimiento

Es el proceso mediante el cual el instituto, podra reconocer las capacidades adquiridas
por una persona en el ambito educativo o laboral. El proceso de convalidacion reconoce
una o mas unidades didacticas o médulos formativos y permite la continuidad de los
estudios respecto a un determinado plan de estudios.

Los estudiantes solicitan su convalidacion de estudios luego de ser admitidos por la
Institucion, y ésta indica la ruta formativa a las capacidades faltantes con sus
correspondientes unidades didacticas. Se aprueba la convalidacion mediante Resolucién
Directoral emitida y registrada, consignando como minimo los datos del estudiante, las
unidades didacticas o unidades de competencia convalidados y la justificacion
correspondiente. Cabe mencionar que, la institucién registra las convalidaciones.

El proceso de convalidacién entre planes de estudio puede ser de dos tipos:

Tipos de convalidacion

A. Convalidacion entre planes de estudio
= Cambio de plan de estudios: Estudiante que inici6 sus estudios con un plan de
estudios que ha perdido vigencia y debe continuar con un nuevo plan, en la

misma u otra institucion licenciada.

= Cambio de programa de estudios: Estudiantes que se trasladan a otro programa

de estudios en el mismo Instituto u otra institucion licenciada.

= Con la educacion secundaria bajo convenio: Estudiantes que bajo convenio
entre el colegio y el IEST licenciado desarrollan cursos o modulos vinculados

a un programa de estudios determinado.
B. Convalidacion por unidades de competencia

= Certificacion de competencias laborales: se convalida la unidad de
competencia certificada en un centro de certificacion autorizado, con la unidad
de competencia asociada a un programa de estudios. El certificado debe estar

vigente.
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Certificacion modular: se convalida la o las unidades de competencias descritas
en un certificado modular, con las unidades de competencia asociada a un
programa de estudios. Al momento de la convalidacién, el programa de

estudios debe estar licenciado y el certificado vigente.

+ Consideraciones minimas para el proceso de convalidacién

Entre planes de estudio:

Se debe de tener en cuenta que las U.D deben estar aprobadas

El instituto realiza un andlisis comparativo de las U.D de ambos planes de
estudio apoyandose en los silabos

La U.D contrastada debe tener un minimo de 80% de contenidos similares.

La U.D convalidadas se le asignada el creditaje de acuerdo al plan de estudio

de la institucion donde continuara los estudios.

Por unidades de competencia

b)

El IES contrasta la unidad de competencia descrita en el certificado de
competencia laboral y del perfil asociado, con la unidad de competencia e
indicadores de logro de un programa de estudio.

Para la certificacion modular, el IES contrasta la unidad de competencia e
indicadores de logro descrito en el certificado modular con la unidad de
competencia e indicadores de logro asociado a un programa de estudio.

Las unidades de competencias contrastadas deben de tener contenidos similares
y ser del mismo nivel de complejidad. Si la unidad de competencia convalidada
corresponde a un médulo formativo, se reconoce el médulo en su totalidad.

Si la convalidacion es por todo el mddulo se le asigna el total de créditos de

acuerdo al plan de estudio del instituto donde continuara los estudios.

Responsable del proceso

- Secretaria Académica

- Coordinador Académico

- Jefe de Unidad Académico
- Direccion General

Costo

El costo del tramite es de S/90.00.
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c) Requisitos
= Presentacion de solicitud en las fechas establecidas del periodo académico

= Certificado de estudios que acredite la aprobacion de las unidades didacticas

a convalidar.
= Sjlabos de las unidades didacticas a convalidar.

= Pago por el proceso de convalidacion

d) Plazo de atencion

- El plazo maximo de atencion es de 30 dias habiles.
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PROCESOS
ACADEMICOS

8.7.2 Ficha Técnica del Proceso de Convalidacion

N° Nombre del Proceso PROCESO DE CONVALIDACION POR CAMBIO
DE PLANES DE ESTUDIO
1  Poblacion a la que va dirigido | Estudiantes
2 Areas Responsables Secretaria Académica
Unidad Académica
Coordinador Académico
Direccion General

3 | Modalidad de tramite Virtual

4 | Duracion del tramite 30 dias hébiles

5 | Costo Pago por proceso de convalidacion S/. 90.00 soles

6 | Requisitos Estudiantes

« Presentacion de solicitud en las fechas establecidas
del periodo académico.

« Certificados de estudios que acredite la aprobacion de
las unidades didacticas a convalidar

+ Silabos de las unidades didacticas a convalidar

» Pago por proceso de convalidacion

N° RESPONSABLE DESCRIPCION

1 | Estudiantes del Instituto » Presentar solicitud por proceso de convalidacion,
detallando las unidades didacticas a convalidar,
adjuntan los requisitos sefialados dentro del plazo
establecido.

« La solicitud lo hacen al correo de secretaria
Académica en las fechas previamente establecidas.

2 | Secretaria Académica » Verifica que cumplan con los requisitos y adjunte la
documentacion solicitada.

3 | Coordinador Académico » Realiza convalidacion por Unidades didactica y emite
el informe de convalidacién detallando las unidades
didacticas a convalidar con sus respectivas notas y las
unidades didacticas que debe llevar.

4 | Jefe de Unidad Académica » Revisa el informe de convalidacion y realiza la
Resolucion Directoral de Convalidacion.

5 | Direccion General « Firma la Resolucion, autorizando la convalidacion.

6 | Secretaria Académica - Entrega un ejemplar de resolucién al solicitante y
archiva la documentacion en el drive del correo de
secretaria.

» Realiza el proceso de convalidacion por unidades
didacticas en REGISTRA.

e Procesa la matricula en REGISTRA y emite
constancia de matricula.
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8.7.3 Flujograma del Proceso de Convalidacién
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8.8 Proceso de Evaluacion
8.8.1 Procedimiento

La evaluacion es un proceso integral, permanente y sistematico que permite identificar el
nivel de aprendizaje del estudiante en relacion a las competencias que debe lograr. la
evaluacion del estudiante se aplica en funcion del perfil profesional, las capacidades
desarrolladas y los criterios de evaluacion definidos en los planes curriculares,
asegurando objetividad, validez y confiabilidad en la medicion del aprendizaje.

La evaluacion es continua y estd basada en criterios e indicadores que valoren el dominio
de los conocimientos tedricos, saberes practicos y los valores y actitudes. el docente
utiliza diferentes instrumentos de evaluacion como: rdbricas, cuestionarios, listas de

cotejo, cuestionarios etc.
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A) Evaluacion ordinaria:
Se aplica a todos los estudiantes durante el desarrollo de las unidades didacticas. durante
este proceso, de ser necesario, los estudiantes pueden rendir evaluacién de recuperacion

para alcanzar la calificacion aprobatoria.

B) Evaluacion extraordinaria:
Se aplica cuando el estudiante tiene pendiente entre una (01) o dos (02) unidades
didacticas para culminar el plan de estudios con el que curso sus estudios; siempre no
haya transcurrido mas de tres (03) afios. esta evaluacion extraordinaria sera registrada en

un acta de evaluacion extraordinaria.

Aspectos a tomar en cuenta

» La calificacion es vigesimal y la nota minima aprobatoria es 13.
» La fraccion mayor o igual a 0.5 se considera a favor del estudiante.

» Es responsabilidad de cada docente, informar semanalmente a los estudiantes, sobres
sus avances Y dificultades correspondiente a la U.D., con la finalidad que el estudiante

tenga conocimiento de su situacion.

» Si el estudiante acumulara inasistencias injustificadas un porcentaje igual o mayor del
30% del total de horas programadas en la Unidad Didéctica, sera desaprobado en forma
automatica, registrando en acta y registro la nota 00; colocando en observaciones DPI
(Desaprobado Por Inasistencia).

» Las unidades didacticas correspondientes a un médulo que no hayan sido a probadas

al final de un periodo académico deberan de volverse a llevar.

» Se considera aprobado el modulo formativo, siempre que se haya aprobado todas las

unidades didacticas y experiencias formativas en situaciones reales de trabajo.

» Laevaluacion ordinaria se aplica a los estudiantes durante el desarrollo de las unidades
didacticas. Durante el proceso, los estudiantes pueden rendir evaluaciones de
recuperacion (siempre y cuando hayan obtenido calificativo de 10 a 12), para alcanzar

la calificacion aprobatoria.



MINISTERIO DE EDL{CACION
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICOPUBLICO “ARGENTINA”

MANUAL DE CODIGO:MPA-AQ/2024
RM.N%g/lﬂfgg-slég-ERgN°13183—ED PRO(;ESOS ,VERSION: 01
RD. N°0887-2006-ED-REVALIDADO ACADEMICOS Pagina 37 |

» La evaluacion extraordinaria se aplica cuando el estudiante tiene pendiente una o dos
unidades didacticas para culminar el plan de estudio, siempre que no hayan trascurrido

mas de tres afnos.

a) Responsable del proceso

= Secretaria Académica
= Coordinador Académico

b) Costo

El costo del tramite es de S/19.80

c) Requisitos
= Solicitud de Evaluacion Extraordinaria
= Récord de Notas de | a VI semestre
= Pago por evaluacion extraordinaria

d) Plazo de atencion

= El plazo méximo de atencion es de 30 dias habiles.
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8.8.2
N° Nombre del Proceso PROCESO DE EVALUACION EXTRAORDINARIA
1 | Poblacion a la que va  Egresados
dirigido

2 Areas Responsables Secretaria Académica

Unidad Académica

3 | Modalidad de tramite Virtual

4 | Duracion del tramite 30 dias héabiles

5 | Costo Pago por proceso de evaluacion extraordinaria S/.  19.80

soles

6 | Requisitos Egresados

» Presentacion de solicitud de evaluacion extraordinaria

» Récord de notas de | a VI semestre

« Pago por derecho de evaluacion extraordinaria

N° RESPONSABLE DESCRIPCION

1 | Egresados del Instituto e Presentar su solicitud de evaluaciéon extraordinario,
adjuntar los requisitos sefialados.

« El FUT y/o solicitud debera ingresarlo por la mesa de
partes virtual que se encuentra dentro de la pagina web
institucional.

2 | Mesa de Partes * Recepciona la solicitud de evaluacion extraordinaria,
para su tramite correspondiente, se genera un nimero de
expediente. El cargo y/o nimero de expediente debe
llegar al correo institucional, corporativo, Hotmail o
Outlook que ha escrito el solicitante en el FUT virtual,
no se acepta correo Gmail.

3 | Secretaria Académica » Verificaque cumplan con los requisitos y la solicitud que
esté correctamente Ilenado.

» Deriva el expediente al Coordinador Académico, segun
la carrera del egresado (a) solicitante.

4 | Coordinador Académico * Revisa el expediente de evaluacion extraordinaria.

» Designa docente para la evaluacion extraordinaria

« Remite Informe final de evaluacion extraordinaria
adjuntando el acta del proceso.

5 | Secretaria Académica « Revisa el informe final del Coordinador Académico.

* Realiza el proceso de evaluaciéon extraordinario en
REGISTRA.
» Informa del registro al usuario.
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8.8.3 Flujograma del Proceso de Evaluacion Extraordinaria
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8.9 Proceso de Certificaciones
8.9.1 Procedimiento

Proceso mediante el cual la institucion emite un documento oficial que certifica la
conclusién de un periodo de estudios de manera parcial o total. Los programas de
estudios han sido disefiados de acuerdo con médulos, de manera tal que la conclusion
de los estudios de dichos modulos permite obtener un certificado modular para facilitar
la incorporacién al mercado laboral.

También la institucion emite los certificados que acrediten el logro de competencias
al concluir los planes de estudios de acuerdo con un programa. Los certificados o constancias
otorgadas a los estudiantes son los siguientes:

A. Certificado Modular:

Es un documento que acredita el logro de la(s) competencia(s) de un mddulo
formativo, luego de aprobar la totalidad de unidades didacticas y experiencias
formativas en situaciones reales de trabajo correspondientes, de acuerdo al programa

de estudios.

a) Responsable del proceso
= Secretaria Académica
= Coordinador Académico
= Direccion General

b) Costo

Certificado modular (por médulo) S/. 35.00

certificado modular (por los 3 médulos) S/. 80.00

¢) Requisitos

- Haber aprobado todas las capacidades en cada una de las unidades didacticas en el
que se matriculd, con la nota minima de 13 (trece).

- Haber realizado satisfactoriamente las experiencias formativas en situaciones
reales de trabajo.

- Haber realizado los pagos correspondientes segun tarifario de tramites y
documentos del afio vigente.

- Laexpedicién del certificado de un médulo técnico profesional no debe exceder los

30 dias, luego de haber cumplido con los requisitos anteriores.
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8.9.2 Ficha Técnica del Proceso de Certificacion modular

N°  Nombre del Proceso PROCESO DE CERTIFICACION MODULAR

1 | Paoblacion a la que va dirigido Estudiantes
Egresados

2 Areas Responsables Secretaria Académica, Coordinador Académico, Direccion
General

3 | Modalidad de tramite Virtual

4 | Duracion del tramite 30 dias habiles

5 | Costo Pago por proceso de certificacion modular S/. 35.00 soles

6 | Requisitos Estudiantes y Egresados

e Presentacion de solicitud de Certificado modular
e Copia del DNI anverso y reverso, legible

e Constancia de haber culminado satisfactoriamente las
unidades didacticas y experiencias formativas en
situaciones reales de trabajo correspondiente del médulo.

e Pago por derecho de certificado modular

e (2 fotos tamafio pasaporte, fondo blanco, vestimenta sastre
(se entrega en fisico)

N°  RESPONSABLE DESCRIPCION
1 | Estudiantes y egresados del e Presentar su solicitud de certificado modular, adjuntar los
Instituto requisitos sefialados.

e EIFUT y/o solicitud debera ingresarlo por la mesa de partes
virtual que se encuentra dentro de la pagina web
institucional.

2 Mesa de Partes e Recepciona la solicitud de certificado modular, para su

tramite correspondiente, se genera un numero de

expediente. El cargo y/o nimero de expediente debe llegar

al correo institucional, corporativo, Hotmail o Outlook que

ha escrito el solicitante en el FUT virtual, no se acepta

correo Gmail.

3 | Secretaria Académica e Verifica que cumplan con los requisitos y la solicitud que
esté correctamente llenado.

e Deriva con Informe al Coordinador Académico para la
verificacion de las experiencias formativas en situaciones
reales de trabajo correspondiente del modulo.

4 | Coordinador Académico e Verifica que ha cumplido con las experiencias formativas
en situaciones reales de trabajo correspondiente del médulo
y la constancia emitida es veridica.

e Elabora informe de las experiencias formativas.

5 | Secretaria Académica e Elabora la resolucién Directoral.
o Elabora el Certificado Modular.
6 | Direccion General e Procede a firmar la Resolucion Directoral.
e Procede a firmar el Certificado Modular.
7 | Secretaria Académica e Realiza la entrega del Certificado modular al solicitante.

e Registra el certificado modular en el libro de registros
certificados
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8.9.3 Flujograma del Proceso de Certificado Modular
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B. Certificado de estudios parcial:
Se asigna a solicitud del estudiante cuando aun no ha cubierto el total de asignaturas o

unidades didéacticas del plan de estudios.

a) Responsable del proceso
- Secretaria Académica
- Direccion General

b) Costo

Certificado estudios (por semestre) S/. 20.00 soles

¢) Requisitos
= Haber culminado un semestre académico
= Solicitud de certificado de estudios parcial (por semestre académico)
= Autorizar que se emita con cursos desaprobados si los tuviera

= Pago por certificado de estudios (por semestre académico)
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8.9.4 Ficha Técnica del Proceso de Certificacion parcial

N° | Nombre del Proceso PROCESO DE CERTIFICACION PARCIAL (por

semestre)

1 Poblacion a la que va Estudiantes

dirigido Egresados

2 | Areas Responsables Secretaria Academica, Direccion General

3 | Modalidad de tramite Virtual

4 | Duracion del tramite 15 dias habiles

5 | Costo Pago por proceso de certificacion parcial S/. 20.00 soles

6 | Requisitos Estudiantes y Egresados

e Presentacién de solicitud de Certificado parcial (por
semestre)

e Haber culminado un semestre académico

e Pago por derecho de certificado parcial (por semestre)

e 02 fotos tamafio carné, fondo blanco (si es virtual debe
adjuntar la foto en formato imagen, si es fisico debe
entregarlo el mismo dia del recojo del documento).

N° RESPONSABLE DESCRIPCION

1 | Estudiantesy egresados del | e Presentar su solicitud de certificado parcial, adjuntar los

Instituto requisitos sefialados.

e EI FUT y/o solicitud debera ingresarlo por la mesa de
partes virtual que se encuentra dentro de la pagina web
institucional.

2 | Mesa de Partes e Recepciona la solicitud de certificado parcial, para su
tramite correspondiente, se genera un ndmero de
expediente. El cargo y/o nimero de expediente debe
llegar al correo institucional, corporativo, Hotmail o
Outlook que ha escrito el solicitante en el FUT virtual,
no se acepta correo Gmail.

3 | Secretaria Académica e Verifica que cumplan con los requisitos.

e Elabora certificado de estudios parcial (por semestre).

4 | Direccion General e Procede a firmar certificado de estudios parcial.

5 | Secretaria Académica o Realiza la entrega del Certificado parcial al solicitante.

Registra el certificado parcial en el libro de registro
entrega de certificados.




MINISTERIO DE EDUCACION

Insuyon: gt ol el MANUAL DE CODIGO: MPA-AC/2024
RM. N°645-71-ED :

RM.N°0144-80-ED RS. N°131 83-ED PROQESOS ,VERSION' 01

RD. N°0887-2006-ED-REVALIDADO ACADEMICOS Pagina 44 |

8.9.5 Flujograma del Proceso de Certificado Parcial
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C. Certificado de Estudios Total (I-VI semestre):
Se asigna a solicitud del estudiante cuando ha cubierto el total de las asignaturas o
unidades didéacticas del plan de estudio.
a) Responsable del proceso
= Secretaria Académica
= Direccion General
b) Costo

Certificado estudios(por 6 semestres) S/. 135.00 soles

¢) Requisitos
= Solicitud de certificado de estudios de | a VI semestre académico
= Autorizar que se emita con cursos desaprobados si los tuviera

= Pago por derecho de certificado de estudios (6 semestres académicos)
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8.9.6 Ficha Técnica del Proceso de Certificacion Total

N° | Nombre del Proceso PROCESO DE CERTIFICACION TOTAL (I a VI

semestre)

1 | Poblacion a la que va  Estudiantes

dirigido Egresados

2 | Areas Responsables Secretaria Académica, Direccion General

3 | Modalidad de tramite Virtual

4 | Duracion del tramite 15 dias habiles

5 | Costo Pago por proceso de certificacion total S/. 135.00 soles

6 | Requisitos Estudiantes y Egresados

e Presentacion de solicitud de Certificado total (I a VI
semestre)

e Pago por derecho de certificado total (I a VI semestre)

e 02 fotos tamafio carné, fondo blanco (si es virtual debe
adjuntar la foto en formato imagen, si es fisico debe
entregar la foto al momento de recoger su certificado de
estudios total)

N° RESPONSABLE DESCRIPCION

1 | Estudiantesy egresados del | e Presentar su solicitud de certificado total, adjuntar los

Instituto requisitos sefialados.

e EIl FUT y/o solicitud debera ingresarlo por la mesa de
partes virtual que se encuentra dentro de la pagina web
institucional.

2 | Mesa de Partes e Recepciona la solicitud de certificado total, para su
tramite correspondiente, se genera un ndmero de
expediente. El cargo y/o nimero de expediente debe
llegar al correo institucional, corporativo, Hotmail o
Outlook que ha escrito el solicitante en el FUT virtual,
no se acepta correo Gmail.

3 | Secretaria Académica e Verifica que cumplan con los requisitos.

e Elabora certificado de estudios total (I a VI semestre).

4 | Direccion General e Procede a firmar certificado de estudios total.

5 | Secretaria Académica e Realiza la entrega del Certificado total al solicitante.

e Registrael certificado total en el libro de registro entrega

de certificados.
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8.9.7 Flujograma del Proceso de Certificacion Total
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D. Constancia de egresado:

Documento que acredita que el estudiante ha concluido de manera satisfactoria todas
las unidades didacticas y EFSRT vinculadas a un programa de estudios.
a) Responsable del proceso
= Secretaria Académica
= Direccion General
b) Costo

‘ Constancia de egresado S/. 30.00

c) Requisitos
= Haber aprobado de manera satisfactoria todas las unidades didacticas de un
programa formativo.
= Solicitud de constancia de egresado

= Pago por derecho de constancia de egresado
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8.9.8 Ficha Técnica del Proceso de Constancia de Egresado

N° Nombre del Proceso PROCESO DE CONSTANCIA DE EGRESADO

1  Poblacion a la que va dirigido | Egresados

2 Areas Responsables Secretaria Académica, Direccion General

3 | Modalidad de tramite Virtual

4 | Duracion del tramite 15 dias hébiles

5 | Costo Pago por proceso de constancia de egresado S/. 30.00 soles

6 | Requisitos Egresados

e Presentacion de solicitud de Constancia de Egresado.

e Pago por derecho de constancia de egresado.

e 02 fotos tamafio carné, fondo blanco (si es virtual debe
adjuntar la foto en formato imagen, si es fisico debe
entregar la foto al momento de recoger su constancia
de egresado)

N° RESPONSABLE DESCRIPCION

1 | Egresados del Instituto e Presentar su solicitud de constancia de egresado,
adjuntar los requisitos sefialados.

o EI FUT y/o solicitud debera ingresarlo por la mesa de
partes virtual que se encuentra dentro de la pagina web
institucional.

2 | Mesa de Partes e Recepcionalasolicitud de constancia de egresado, para
su trdmite correspondiente, se genera un nimero de
expediente.

e Elcargo y/o numero de expediente debe llegar al correo
institucional, corporativo, Hotmail o Outlook que ha
escrito el solicitante en el FUT virtual, no se acepta
correo Gmail.

3 | Secretaria Académica e Verifica que cumplan con los requisitos

e Elabora constancia de egresado

4 | Direccion General e Procede a firmar constancia de egresado

5 | Secretaria Académica e Realiza la entrega de la Constancia de Egresado al
solicitante.

e Registra la constancia de egresado en el libro de
registro entrega de constancias.
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8.9.9 Flujograma del Proceso de Constancia de Egresado
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8.10 Titulacién

8.10.1 Procedimiento

Es el proceso mediante el cual el Instituto otorga un documento oficial que acredita la

culminacion satisfactoria del programa de estudios para todos los niveles formativos.

(Contabilidad, Computacion e Informatica y Administracion de Empresas)

El Instituto otorga el Titulo de nivel formativo de profesional técnico (3 afios), siempre y

cuando cumplan con los requisitos exigidos.

Tener en cuenta:

Los Titulos se obtienen en la misma institucion educativa en la cual se obtuvo el grado

respectivo, salvo en los casos en que el IES haya dejado de funcionar o el programa de

estudio haya sido cerrado. En estos casos, el egresado podra obtener el titulo en una

institucion distinta, previo proceso de convalidacion y cumpliendo los requisitos exigidos

por la institucion.

Aspectos a tomar en cuenta:

A)

Trabajo de aplicacién profesional:

Esta orientado a dar solucion técnica a una problematica del quehacer profesional
vinculado con el programa de estudios y a proponer alternativas de mejora viables
con la justificacion correspondiente.

El Instituto debe designar a un docente responsable de la especialidad o
especialidades vinculantes, para el asesoramiento en el desarrollo y sustentacion del
trabajo de aplicacién profesional, el cual debe estar vinculado al quehacer laboral del
programa de estudios o programas de estudios en caso sea un trabajo
multidisciplinario.

Para trabajos de aplicacion profesional multidisciplinarios pueden ser realizados de
manera conjunta hasta por un maximo de cuatro (04) estudiantes, en caso de los
estudiantes sean del mismo programa de estudios el trabajo puede ser realizado hasta
por un maximo de dos (02) estudiantes.

Deben sustentar el trabajo de aplicacion profesional ante un jurado calificador
integrado como minimo por dos (02) personas y con un maximo por cuatro (04)

personas de especialidades vinculantes al programa de estudios.
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El jurado calificador deberd emitir un acta de titulacion, indicando el resultado de la
sustentacion.
El trabajo de aplicacion no implica financiamiento de equipo o infraestructura

institucional.

B) Examen de suficiencia profesional:

= Busca que el estudiante evidencie sus conocimientos tedrico-practicos y
practicos mediante una evaluacion escrita con un peso evaluativo de treinta por
ciento (30%) y una evaluacion practica o demostrativa con un peso evaluativo
de setenta por cierto (70%). El examen de suficiencia profesional debe presentar
situaciones del quehacer profesional vinculado con el programa de estudios.

= Para la evaluacion se conforma un jurado calificador integrado como minimo
por dos (02) personas y con un maximo de cuatro (04) personas, de
especialidades vinculantes al programa de estudios.

= Los egresados tienen hasta dos (02) oportunidades de evaluacion para la
obtencion de la titulacion. Si supera dichas oportunidades debera optar por otra
modalidad para la titulacion.

= El jurado calificador debera emitir un acta de titulacion, indicando el resultado

de la evaluacion.
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N° Nombre del Proceso EXAMEN DE SUFIENCIA PROFESIONAL
1 | Poblacion a la que va dirigido | Egresados (as)
2 | Areas Responsables Secretaria Académica, Direccion General, Unidad Académica,
Docentes
3 | Modalidad de tramite Presencial
4 | Duracién del tramite Segun proceso de titulacién
5 | Costo Pago derecho de examen de suficiencia profesional S/. 51.00
soles
6 | Requisitos Egresados:
++ Solicitud de aprobacion de carpeta de titulacién.

Armado de Carpeta de Titulacion

a)
b)
c)
d)

9)

h)

)

K)

Solicitud de Inscripcién de titulo.

Partida de Nacimiento original.

Copia del DNI, ambos en una sola cara.

Declaracion Jurada. (Ficha viene en la carpeta de
Titulacién)

Constancias de Précticas Pre-Profesionales de los 03
médulos (NDC)

Hojas de Evaluacién de Practicas Profesionales de los 03

modulos.

Constancia de Précticas Pre Profesional otorgada por el

Jefe del Area Académica segun su carrera. (Original).
Certificado de Estudios de 6 semestres
Constancia de Egresado del IESTP Argentina.

Constancia de Aprobacion del Proyecto. (Solo en el caso

si esta titulandose en esta modalidad)

Constancia de Suficiencia de Inglés y/o Certificado o
Constancia de otro idioma Nivel Basico de Instituto o

Universidad acreditado por el Ministerio de Educacidn.
Constancia de no adeudar a Tesoreria y Biblioteca.

04 fotos tamafio pasaporte a color, fondo blanco,

vestimenta sastre.
Recibo de pago por Expedicidon de Titulo

Informe de Précticas (solo curricula por asignaturas)
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DESCRIPCION

1 | Egresados (as) del Instituto

Presenta solicitud de revisidn de carpeta de titulacion para
ser declarado expedito.

ElI FUT y/o solicitud debera ingresarlo por la mesa de partes
virtual que se encuentra dentro de la pagina web

institucional.

2 | Mesa de Partes

Secretaria Académica

4 | Direccién General

Recepciona solicitud de revision de carpeta de titulacion,
para su tramite correspondiente, se genera un nimero de
expediente. El cargo y/o nimero de expediente debe llegar
al correo institucional, corporativo, Hotmail o Outlook que
ha escrito el solicitante en el FUT virtual, no se acepta
correo Gmail.

Verifica que cumplan con los requisitos segin corresponde

a la curricula por asignatura o nuevo disefio curricular.

Elabora informe de egresados declarandolos expeditos para
rendir examen de suficiencia profesional, solicitando ser

aprobado mediante resolucién directoral.

Elabora y firma Resolucion Directoral.

5 | Unidad Académicay
Coordinadores Académicos

6 | Secretaria Académica

Designa Jurado Docente para aplicacion del examen.

Elabora Actas para la conformacion del Jurado Calificador.

Docentes jurados

8 | Unidad Académicay
Coordinadores Académicos

Elaboran y aplica el examen de suficiencia profesional.
Firman Acta de evaluacion con los resultados
Publica resultados.

Entregan informe final con actas de evaluacién firmadas.

9 | Secretaria Académica

Recepciona actas de titulacion.
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8.10.3 Flujograma del Examen de Suficiencia Profesional

EGRESADO (A) MESA DE SECRETARIA DIRECCION UNIDAD DOCENTES
PARTES ACADEMICA GENERAL ACADEMICA / JURADOS
CCAA
@ La corpeta debe.
contenes todos

P o  nacepcions el
para revision solicitud los requisitos

Realiza informe de

egresados Elabora y firma Designa jurados

expeditos para resolucion para aplicacion del
emision de directoral examen
resolucién

Elabora actas con
2 i

del jurado
calificador

Elabora y splica el

examen de
suficiencia
profesional

Publica resultados y
ontrega actas
firmadas

Recepciona actas
de titulacion

FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE EXAMEN DE SUFICIENCIA PROFESIONAL
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8.10.4 Ficha Técnica del Proceso de Titulacion

N° | Nombre del Proceso PROCESO DE TITULACION

1 | Poblacién a la que va dirigido | Expeditos (as) que han aprobado el examen de suficiencia
profesional

2 | Areas Responsables Secretaria Académica, Direccion General, Unidad Académica

3 | Modalidad de tramite Virtual

4 | Duracion del tramite 60 dias hébiles

5 | Requisitos Expeditos (as) que aprobaron el examen de suficiencia

profesional

e Nota aprobatoria en el Acta de Evaluacion de Examen de
Suficiencia Profesional.

e Actas firmadas por los 3 miembros del jurado calificador.
e Fotos entregadas al area de secretaria académica

N° RESPONSABLE DESCRIPCION

1 e Entrega de las actas de evaluacion del examen de
Unidad Académica y suficiencia profesional debidamente firmadas por los 3
Coordinadores Académicos miembros del jurado calificados.

2 e Realiza Informe de egresados que han aprobado el examen

de suficiencia profesional, adjuntando formando Excel
exportado de la plataforma TITULA.

Secretaria Académica e Declaracion Jurada firmada por el Director General.

e Realiza los formatos de titulo profesional de cada egresado
titulado, por carrera técnica, de acuerdo al formato de

MINEDU.
3 L e Firma los titulos profesionales técnicos de cada egresado
Direccion General :
titulado.
4 | Secretaria Académica e Registra la informaciéon de cada egresado titulado en la

plataforma TITULA.

e Eleva resoluciones de reingreso, traslado interno, traslado
externo, cambio de turno, convalidacién, segln
corresponda a cada egresado titulado en la plataforma

TITULA.
e Eleva los formatos de titulo profesional en la plataforma
TITULA.
e Genera expediente en la plataforma TITULA.
5 | Direccién General e Firma Oficio para enviar a MINEDU.
6 . - e Envia oficio a MINEDU solicitando el registro y
Secretaria Académica e . .
codificacion de los titulos enviados.
7 | MINEDU e Envia Oficio con todos los codigos de registros de titulos.
8 | Secretaria Académica e Registra los codigos en cada titulo profesional técnico.

e Entrega titulos registrando en el libro de titulacién por
carrera.
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FLUJOGRAMA PROCESO DE TITULACION
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8.11 Duplicado de Titulo
8.11.1 Procedimiento
Es la copia del documento oficial del titulo primigenio, expedido por MINEDU. El
proceso de duplicado de titulo se realiza en el Instituto.
Tener en cuenta:
El duplicado de titulo se puede solicitar por:
+ Perdida o
4+ Deterioro
a) Responsable del proceso
= Secretaria Académica
= Direccion General
b) Costo

Duplicado de titulo S/. 250.00 soles

¢) Requisitos:

= Solicitud de duplicado de titulo

= DNI

= Denuncia Policial (si es por pérdida)

= Publicacion en el diario el peruano (si es por pérdida)

= Copia de la resolucion de la DRELM (expedicién de titulo del afio 2016 hacia
atras)

= Presentar titulo original en mal estado (quebrado, rajado o con manchas, si es
por deterioro)

= 02 fotos tamafio pasarte con fondo blanco, vestimenta sastre.

= Pago por duplicado de titulo
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NO
1

Nombre del Proceso
Poblacion a la que va
dirigido

DUPLICADO DE TITULO
Titulados

Areas Responsables

Secretaria Académica, Direccién General

Modalidad de tramite

Virtual

Duracién del tramite

60 dias habiles

gl wnN

NO

Requisitos

RESPONSABLE
Titulados

Titulados

A.

POR PERDIDA:

Solicitud de duplicado de titulo

DNI

Denuncia Policial

Publicacién en el Diario El Peruano

Copia resolucion de la DRELM (expedicién de

titulo, titulados del afio 2016 hacia atras)

o (02 fotos tamario pasaporte, fondo blanco, vestimenta
sastre.

e Pago por duplicado de titulo.

POR DETERIORO:
e Solicitud de duplicado de titulo.
e DNI

e Presentar titulo original en mal estado (quebrado,
rajado o con manchas).

e Copia resolucion de la DRELM (expedicion de
titulo, titulados del afio 2016 hacia atras).

o 02 fotos tamafio pasaporte, fondo blanco, vestimenta
sastre.

e Pago por duplicado de titulo.

DESCRIPCION

Presenta solicitud de revision de carpeta de titulacion
para ser declarado expedito.

El FUT y/o solicitud deberd ingresarlo por la mesa de
partes virtual que se encuentra dentro de la pagina web
institucional.

Mesa de Partes

Recepciona solicitud de duplicado de titulo, para su
tramite correspondiente, se genera un ndmero de
expediente. El cargo y/o nimero de expediente debe
llegar al correo institucional, corporativo, Hotmail o
Outlook que ha escrito el solicitante en el FUT virtual,
no se acepta correo Gmail.

Secretaria Académica

Direccion General

Verifica que cumpla con todos los requisitos, seguin la
solicitud de duplicado.
Realiza informe para emision de resolucion directoral
por duplicado de titulo.

Emite resolucidn directoral.

Secretaria Académica

Realiza duplicado de titulo.
Realiza modelo de Oficio para enviar a Minedu.

Direccion General

Envia Oficio a MINEDU solicitando duplicado de titulo.
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8.11.3 Flujograma del Proceso de Duplicado de Titulo

F

FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE DUPLICADO DE TITULO
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el duplicado
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titulo
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SECRETARIA DIRECCION
ACADEMICA GENERAL
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cumpla con todos
los requisitos

iCumple?
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para emision de
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directoral por
duplicado

Entrega Resolucion
Directoral firmado

Realiza duplicado de
titulo de acuerdo al
formato de MINEDU
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MINEDU solicitando
duplicado de titulo

Genera expediente
y modelo de Oficio
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ANEXO N° 01
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE LIMA METROPOLITANA
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
" "
ARGENTINA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2024
MAXIMO DE AUTORIDAD
DEL ATENCION | CALIICACION DE | QUE RESUELVE EL IMPORTE A
N* |REQUESITOS (Diss habiles) | PROCEDIMIENTO TRAMITE PAGAR /.
1
1.1 |CARME NSTITUCIONAL (FUT sclictarto en Tescreria) Undad 15.00
Aprobactn Barco e b Nasen
DL N® 1286 - 1272 - LEY 27484 2 Recho de Pago 3 A Cta 000-282504
12 |DUPLICADO CARNE INSTITUCIONAL 1. Solctud dnpda o Drectr Genenad Undad 15.00
Aprobacdn Banco de la Nasdn
DLN* 1246 - 1272 LEY 27884 (2 Recko de Page 3 A Cla 0X0 385
2 |OERECHO DE EXAMEN ADMISION
AL POSTULANTE
(PROSPECTC) 1. Gratu'o (descarger de |8 pégra wed Apratasen 0000
21 nttcaral 1 automitcs Comesdn Certral Banco de ls Nsodn
1000
Aprobactn Banco de s Naodn
31 |inscripcin virtual a SPAYOV 1. Redte de Pago 1 sukmatcs Comesen Certral Cta 0000288304
100.00
MODALIDAD ORDINARID Aprabacon Banco de la Nsodn
41 [DUN" 1206. 1272 LEY 27444 1. Recke de Page 1 aurmatcs Comesén Cereral Cra 0000288534
42 |MOOALIDAD EXONERADOS 1. Soliciud drigda o Director Genenal 00,00
AT ancn Banco de ls Nsodn
DLN" 1266 - 1272 - LEY 27444 2. Redcito de Pago 1 astomasca Comizsin Central Cla 0000288304
5 |TRASLADO
Im.\s:.mwrzmo
51 |(De una carrers s otra) 1 Scictud dngc al Drecor Gerensl 2000
2 Adgumoén de Carpeta de Postularte en
DLN® 1246 - 1272 LEY 27404 Tesoreria Segin Preva Secretaria Banco de i Nacn
3. Boleta de notas ongnal 1y 2 semestre Croreg ahasodn Académca Cea. 0000288304
i Recbo de Pago [previa sceptacdn) Trasiads Irtemo
TRASLADO INTERNO
52 |(Cambio de turno) 1. Solictud digda o Director General
DLN® 1246 - 1272 LEY 27484 2 Copes de bolets de notes Secretaria 7000
3 Adurts documento sustertsiono para Segin heate=sa
@mbo de WMo Cronograma Preva Banco de s Nacin
. Recbo de Pago [previa aceptacdn) Carrte de Tumo evhuaodn Ca 0000288504
TRASCRDO EXTERNG =
53 ' o S 1. Sciciud dngds o Drector Gened
matea 2 Constancis de Vacante (clorgado por el reStuio)
Segin Preva
. Secetaria 250,00
DUN® 1266 . 1272 LEY 27484 3. DN foopia anverso y reverso) e Nplacion Acasiesics Banco de la Nacén
&mamwmmm Trasiado Extemo Cta. 0000-288504
lacrendizae exzeddo por MNEDU
5. Cortiicado de E studios del instiuto de
Jorccedenss
|8 Recito de Pago por o rdmie de tasiado
Externo (Preeaa aceptnotn de todos os
recusncs)
6 |maTRICULA
6.1 [MATRICULA INGRESANTE 1 Wabdaacn de ngrese Secretaria 20000
Aprobacdn Banco de la Naodn
DL N® 1246 - 1272 - LEY 27484 2 Reabo de pago 1 Ac Cra 0000 285504
MATRICULA TRASLADO " Previa aprobecdn de Cuadro Trasiedo
g2 |EXTERNO E INTERNO Externo e Intemo g . GRATWUITO
DLN® 1266 - 1272 LEY 274448 1 ealactn Académics
6.3 JRATIFICACION DE MATRICULA 1. Copia de Boleta de Notes Previa Secretxra 180.00
DLN" 1246 - 1272 - LEY 27484 2 Reabo de page 1 ealacon Académica Banco de I Nacitn
FRACCONAMIENTO DE MATRICULA 100,00
64 |INGRESANTES 1. Recite de Pago L Preva scbotd Tesormia Banco oe s Nsoan
(En dos partes) 2 Dediaracién Jurada Cta. D000-285334
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ANEXO N° 01
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE LIMA METROPOLITANA

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO

" "
ARGENTINA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2024
MAXIMO DE AUTORIDAD
ATENCION | CALIFICACION DE| QUE RESUELVEEL|  IMPORTEA
|REQUISITOS (Diss hibiles) | PROCEDIMIENTO TRAMITE PAGAR §/.
90.00
85 JALUMNOS REGULARE 1. Recito de Pago 1 Previa Sobciud Teswreis Banco de la Naotn
(En dos partes) 2. Dediaracién Jurada Cta 0000288934
9000
RATFICACION DE MATRICULA MEDWA BECA 50% |1, Copa de Boleta de Notas Resoluodn Direcoén Banco de Ia Nsotn
66 |PORRENDMENTO ACIOEMCO 2. Recibo de Pago Admirestatye Cta 0000288334
000
RATFICACION DE MATRICULA MEDW 8ECA 0% |1- Copa de Boleta de Notas Resoluodn Direcotn Banco de la Nsotn
67 [POR SER TRASAJADOR OFAMLUR DIRECTO |2 Recbo de Pago Admaresteatria Cta 0000285334
68 |RESERVA DE MATRICULA 1. Sohotud dnigda o Drectr Genensl 5 Previa 10.00
DL N" 1246 - 1272 LEY 27444.RM 089 2 Recito de Pago Evahuacon Acacdémca Banco de ls Nacén
3. Sustento (mctvo por of cusl G de estudad) Académca Cta. 0000288534
7 DE CONVALIDACION
7.1 JCONVALIDACION DE ESTUDIO 1. Sohctud dngda of Drector Genenl
DL N* 1246 - 1272 LEY 27444 2. Certiicados de Estudios origind Segin Ewvshascdn 1m0
RM N® 411.2010ED 3. Siabos crignales ¢ Previa Secretaria Acsdémica| o o i Nacidn
[t Recibo de Pago Cta 0000288334
8 |REPITENCIA Y/O REINGRESO
JREPITENCIA DE UNIDAD DIDACTICA 1. Previa verficacion de horarios (sshena)
8.1 |lestusiorte) 2. boleta de notas 3500
DL N" 1246 - 1272 LEY 27444 3. No punde excer 24 oréditos por pericdo Preva evahain Secretara Banco de Is Nsodn
académeo 1 Académca Cta 0000288934
Y T P TS T TS O TET S R TSSO
R 5000
ogesado Hstons académ Secretar
| v 5 = Previa evaluscdn " Banco de la Nsodn
DLN" 1286 - 1272 LEY 27444 2 Recbo de Pago 1 Académica Cta 0000-288934
8.3 JREPITENCIA DE MOOULO 1. Recto de Pago Secretra 500
Previa evaluacidn Banco de la Neodn
DL N* 1285 - 1272 LEY 27444 2. Hatoral 1 Académica Cta 0000288534
1. Schotud dngds o Orectr Genersd
84 REINGRESO 2. Copsa de bolets de notss Segin Secretaria 5000
DL N" 1286 - 1272 - LEY 27444 3. Vacartes dsponbies Cronograma Previe evaluocn Académca Banco de la Nsodn
8. Kaoto Oe pago (preva acepiactn) Kengreso
9 |EVALUACION EXTRAORDINARIA
EVALUACION EXTRAORDINARIA NOC Secwam
9.1 JEn caso de (Taleres artisticos, OBE, 1. Soloty drigrda al Director Previa evabiacidn Acsteraa
Educaciin Fisica) gratuto 2. Record de notas 15 s corresponde | Unded Académica 1980
DL N" 1246 - 1272 - LEY 27444 3. Recbo de Pago (previa evaluacidn) Academco Banco de ls Nacidn
RM N*421-2010-ED |NDC (No puede exceder 3 ados de egresado) Acacimica e cavera | Cta, 0000-288934
RECORD DE NOTAS
REPORTE RECORD DE NOTAS 60.00
10.1 [hasts ol afio 1983 1. Solatud drigda al Director General Preva Secretaria Banco de ia Nagda
DL N" 1246 - 1272 - LEY 27444 2. Recbo de Pago 10 evauacitn Acadéemica Cia 0000-288934
REPORTE RECORD DE NOTAS
102 |(a pertr de 1939) 1. Sololud dngda al Director General 10 Preva Secretaria 300
DL N* 1246 - 1272 - LEY 27444 2. Recbo de Pago evauaCon Académica Banco de is Nacidn
1 ANCIAS Y OTROS
11.1 JCONSTANCIA DE INGRESO 1 varfcuom e pgunc st o istad diced sovan 204 Undad 1000
Previa Banco de la Nsodn
DLN"® 1246 - 1272 LEY 27444 2 Recito de Pago 15 verificacién Admnsyatva Cta 0000-288534
CONSTANCWA DE ESTUDIOS
112 |hasta of 3o 1968) 1. Soiciud drigds ol Drectr Genenal Previa Secretaria 5000
DL N* 1246 . 1272 - LEY 27444 2. Recito de Pago 15 verficacén Académica Banco de s Nockén
3. 01 Foto tamafo camé Ca. 0000288564
CONSTANCWA DE ESTUDIOS
113 |(a porir de 1989) 1. Schotud dngds o Drecter Genensl Previa Secretaria 3000
DL N 1246 . 1272 - LEY 27484 2. Recito de Page 5 verficacén Académica Banoo de s Nocidn
3. 01 Foto tamafio camé Caa. 0000-288504
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ANEXO N° 01
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE LIMA METROPOLITANA
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
" "
ARGENTINA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2024
MAXIMO DE AUTORIDAD
DEL ATENCION | CALIFICACION DE| QUE RESUELVEEL |  IMPORTEA
N* (Dias habiles) | PROCEDIMENTO TRAMITE PACAR §/.
114 JCONSTANCIA DE PRIMERA MATRICULA 1. Soliohud drgds of Drecter Gerersl Preva Secretaria 30,00
DL N* 1246 - 1272 LEY 27444 |2 Recibo de pago 15 Verficaoin Academeca Banco de ln Nacidn
1 1 fol tamafio camé Car. 0000288304
CONSTANCIA LE EGRESADD |1 Soiowd ongaa & Dveao Goera
115 [ihasts of afio 1998) |2 Recbo de Pago . s : 00
DL N® 1246 - 1272 - LEY 27444 301 foto tamafio carne 15 verficacon Aaxdera Banco de b Nacién
& No debe terer nguna UD desagrobada Ca. 0000288504
CONSTANCIA DE EGRESADO 1 Sobotud dngch o Drector General
116 |ia porie de 1989) |2 Recibo de Page Pravia Secretaria .00
DL N* 1285 . 1272 . LEY 27444 1 01 foio tamafo carné 15 verficacon Académca Banco de la Nacda
- ¢ No debe tever nenguna UD desazrobada Ca. 0000-288304
CONSTANCIA DE TITULO EN 1 Soboiud dngca o Drectr Gereral
117 |TRAMTE 2 Redin & Page Pravia Secretaria 3000
DL N* 1246 - 1272 - LEY 27444 3 01 folo tamaho carné 15 verficacdn Académica Banco de b Kotidn
[ Expediente de ttulactn en proceso 8 MINEDU Ca. 0000288334
CONSTANCIA DE TERCO 1. Soliotud dngh o Drector Genenal
118 |SUPERIOR O COMOUCTA 2 Reabo de Pago Previa Secretwra 3000
DL N® 1246 - 1272 LEY 27444 3 01 bio tarafo carn 15 verficacon Académca Banco de ln Nacn
[ Debe estar dentro lon 10 primeros del au Ca. 0000288904
11.90 JCARTA DE PRESENTACION 1. Solictud drigdh o Drecter Genesl
Preva Secretarn 1500
DLN" 1246 - 1272 LEY 27404 2 Recibe de Page 10 verficacién Académaca Banco de la Naoén
12 JCERTWICADO DE ESTUDIOS
EXPEDICIOM DE CERTFICADO
DE ESTUDIOS ( x € sermestres) 1. Solictud dngds o Drectr Genenad 15 GRATUITO
121 |PRIMERA VEZ 2 01 foto tamafio carn {vestrments foma) Previa Secmtaria PRIMERA VEZ
DL N*® 1246 - 1272 - LEY 27414 3 Recho de Page de bemalo i (paga formata)
RMN® 0¢21.2010-ED
1500
Freva Secmtiria Banco de la Naotn
122 JFORMATO 1. Recto de Page 15 verficacin Acacbmica Ca 0000-288334
[~ JERFELICIONDE CERTFICADO
123 [PEESTUDIOS + FORMATO B somasten) |, o 00 s diigih o Dbeckr Ganend Pl C—— 135,00
segunda o mie veces
2 01 fotos amafio carmé 15 verficacon Acadbrica Banoo de b Nocién
DL N" 1286 - 1272 - LEY 27444 3 Recbo de Page
1 Sosctud énp of Urecr Lerersl 2000
2 01 foto tamafio carné {vestments fomal) Frevs Secretaria Banco de la Naodn
3 Recix de Page 15 verficacon Aadiemca Ca 0000-2885
13 |¥ CERTIFICACION MODULAR
CARPETA DE PRACTICAS PRE 2000
PROFESIONALES 1 Recito de Page Aprrbastn Banco de s Naoéin
131 JOLN® 1286 - 1272 LEY 2744 1 Automanca Tescreria Ca 000028850
T Soicud onga o Ureao Goes
(CONSTANCIA DE PRACTICAS 2 03 hogas de evahusnién por mbdulo Frevs Coordinador 1500
PRE PROFESIONALES PORTODOS LOS 3 03 constancins de practices por médulo 10 verficacdn Academwo Banco de la Naodn
132 MOOULOS 4. Recbo de Page Cla 0000-2889M
1. Sololed Singca o Dewcy Gasenal
CERTIRCADO POR MODULO DE 2 Cossanca & pricrca preorviesicnal 38 mddio
133 |CADA CARRERA PROFESIONAL TN 10 8 ergkaay Seoeans 3500
atirco Preva Acatémcal Uradad
JRVM N* 049. 2022 MINEDU {1 foto taraic cand 30 verficacdn Académuca Baco de i Nacsia
j.ONI jarwarso y saverss)
% Recto de Pago Ca 0000-288504
1. Solchsd Srgca o Dincty Ganeral
CERTIFICADO POR MODULO POR 2 Cossascia do prictics pregrotesicnal s 03 medudes
134 Jo3moouLos TS por & enpladsy Secrearia 8000
3 Congaeca dn 03 MOSUIOS GTHIO8 POC & COONNASY' x Preva Acasémicyl Unicad Banco de Is Nacién
RVM N® 049-2022-MINEDU adlenen verficacon Acadbracs Cia. 0000-208534
[ O [reverso y asvernse)
5. Recto de page
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ANEXO N° 01
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE LIMA METROPOLITANA
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
" "
ARGENTINA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2024
MAXINO DE AUTORIDAD
DEL ATENCION |CALIICACION DE| QUE RESUELVEEL|  IMPORTE A
N* |REQUISITOS (Dias hidbides) | PROCEDIMIENTO TRAMITE PAGAR §/.
" IGWEIAIEM
CARPETA DE TITULACION PARA 3000
EGRESADOS DEL NSTITUTO Aprcbaodn Banco do ls Nacdn
161 JOUN' 1266 1272 - LEY 27844 1. Recto de Pago 1 Actomética Tescreria Cra 0000285504
CARPETA DE TITULACION PARA 5000
EGRESADOS DE OTROS INSTITUTOS Aprcbacdn Banco de ls Nsoén
142 JOUN' 1286 1272 - LEY 27484 1. Racito de Pam 1 Actoméics Tescrera Cta 0000288304
15 | EXAMEN DE SUFICIENCIA DE INGLES
Seowa e
EXAMEN DE SUFICENCA DE Segin Académs/\Uredad 3500
151 |INGLES 1. Soichud dngich o Drecior Genend Crorcgams Preve AcadémicaCoordinad|  Banco de la Nacén
DL N' 1286 . 1272 LEY 27444 2. Recito de Pago verficacion or Académico Cta 0000288934
* Bl dumro debe ser egresado
EXAMEN DE TITULACION MODALIDAD SUFICIENCIA PROFESIONAL O MODALIDAD PROYECTO
15 | (CURRICULA MODULAR) Y (CURRICULA ASIGNATURAS)
1. Solictud de Inscnpaon de U
1061 (Fcha viers on s capets de Thteodn, descargs o
- e wed nattuconsd)
2 Partida de Nacimierto onginal
1 Copia del DNIL ambos on una sola cana
4 Declaracitn Jrada
5 Coratunceas S Pricticss Pre-Prolussonaies de s
03 méedbon
6 Hoses du Evaduscdin de Prddons Profesonees de
PARA TITULACION EGRESADOS DE ""m"m‘-h e i De acuerdo al
NUESTRO INSTITUTO por of Jele Oul Ared ACRObmCR SO My CRmeta cenogame Secretra 7000
(Orgra) de thunoon Aasemea
8 Cortlicado de Esbudhos v e OF sameities Banco de la Naodn
vt -
9 Corstarcia de Egresado ofgew Cua. 0000:288304
10 Comstarcs e Aprubacedn dd Proyecto Preva
LEY N* 30612 (S0 o0 of Cht0 = ealih MuAndose on evls verfieacon
11 Comtancs de Sulcunce v s yo
Cotfcotn o Conslaces du ore dormue  Noww! Blsco
3o Mallsfo o Urrrersded eoedledo jor o Miade o
O Educasin
12. Comtancs e no sdeudr & Tesoreris v
Bkt
1302 fotos b pasaporie & color fondo bunce
(W fORo e et ege pr esencodd )
(Drrmas CON MCD y VErones COn S0 y Cortete)
14 Ruc o tu pago pot Expudatn de Tiuo
15 Recitas dw pago por derecho S exmmen
FPARA TTTOORLION EORE SRS
DE OTROS INSTITUTOS
LEY 30512 1. leatiuto cemads o Que ya no exsta los planes
162 urroutares.
Preva Secretaria mm
12 Actonzacdn per ls DRELM verficacon Acxtémca Banco de ls Nsodn
Cra 0000288934
De acuendo sl
conoyaTa
de taupoon
17 EXPEDICION DE TITULO PROFESIONAL
Segun plazos Preva Seqetia mm
estabieados de verficacdn Aexdémics Bancode s Nsodn
71 [P Tl
171 |PAGO POR EXPEDICION DE TITULO 1. Carpets de Subscén sprobado por SA Cia 0000288334
MINEDU
Segin plams
PAGO POR EXPEDICION DE TITULD PARA establecidos de Previa Secretaris 30000
172 |EGRESADOS DE OTROS INSTITUTOS 1. Carpets de $hiacdn sprbads por SA Shdacén verlicacida Acadbmics Banco de la Nacén
MINEDU Cta 0000268504
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INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2024

MAXIMO DE AUTORIDAD
DEL ATENCION | CALIRCACION DE| QUE RESUELVE EL IMPORTE A
N |REQUISITOS (Diss habiles) | PROCEDIMIENTO TRAMITE PAGAR §/.
18 lmmwﬂnmr&:mom
DUPLICADO DE TITULO 1. Solioted Srpas o Dwect Gesersl
181 JLEY 30512 2. Desurcia paicial & 63 pledicia © rebo
). S o5 por deleriorg, 1o ¢ S0 origeal enabeiiios ce 25m
N Puticacion dano oo of Perand, en caso de 100 0 thdsom Preva Secretaria Banco de ls Naotn
Joeroc MINEDU verficacon Acasemca Cta. 0000288304
5 Cope oaeads Resctuode de TasOn
i O lagtia (amearss y roverso)
7. RRCRO 08 pago
19 |DIPLOMA Y MATERIAL TECNICO PEDAGOGICO
19.1 |DPLOMA DE EGRESADO 1. Solotud drigds of Drectr Genend
DUN" 1246 - 1272 - LEY 27444 2. 01 oo tamafio came B0
Previa Sectare Banco de ks Naodn
3 Reoto de Pago 15 verficacon sademca Cia 0000288334
SOBoS
152 |legresado de ruesto Instiuto) 1. Sofctud drigda o Drecir Genend Tescreria 5000
Aprobacén Hanco de is Nsoon
2 Recko de Pago 7 submites Cia 0000-288334
6000
193 |(egresado de oo hsiub) 1. Solotud drigds of Drector Genendl 7 Aprobanen Tescreria Banco de la Naoén
2 Reoto de Pago Automifica Cta 0000-288334
20 |OUPLICADO
T
DE RECBO DE CAA Aprabaocdn Banco de Is Nsotn
201 |OLN" 12461272 - LEY 27444 1. Redto de Pago 2 Actomancs Tescreria Cta 0000288334
202 |DE BOLETA DE NOTAS 1. Soictud dnigds o Drector Generad 1500
Aprabacén Secretaria anco de s Nson
2 Recto oe Pago 2 aubmiton Acatemnca Cta 0000-265304
2 MMYWQM
211 [FEDATEQ DOCUMENTOS Voo s
DLN' 1286 - 1272 - LEY 2744 |* presentar documentos oegnales y cope 5 Astorara Académica GRATUTO
RECTIRCACION DE NOMBRE Y
212 |APELUDO 1. Soiotud dnigds o Drectr Genenal
5 Preva Segetaria GRATUITO
2 Parids de nacmiento con b rectficacién verficacon Academea
DLN* 1246 - 1272 - LEY 27484 8ol o rotansl
2
POR COPIA SIMPLE DE DOCUMENTO POR
21 [HOA 1. Solciud drigds of Drector General Previa Dirserién 0.3
DUN" 1286 - 1272 . LEY 27404 2 Reoto de Pago 1 Verficsotn Banco de a Nactn
VENTA DE BASES PARA LICITACION
231 |PUBLCA CONCURSO RUBLICO Y OTROS 1. Solctud drigds of Drectr General Previs 4000
Tesorwria Banco de la Naoén
2 Redto de Pago 1 Verdcaotn Cra 0200288334
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B. Formato de Carpeta de titulacion

AIIGENTI“IS‘{\
SOLICITO: Optar el Titulo de
Profesional Técnico

ACOMPANAR EL VOUCHER DE PAGO DEL BANCO DE LA NACION
Seior (a):
Director (a) del Instituto de Educacién Superior Tecnolégico Publico “Argentina”
Presente:

YO o s s e , identificado
(8) con DNI N* ......................., domiciliado (a) en....... ...

ante Ud, me presento y expongo:

Que, deseando obtener el Titulo de Profesional Técnico en la

Especialidad de ... ... .. ceiieiieenenn., OlOfgado por el IESTP “Argentina”,
soliato a Ud,, Iamompaﬂwmspomiom adjuntando los documentos siguientes:

Solicitud de Optar el titulo de Profesional Técnico.

Partida de Nacimiento original,

Copia del DNI, ambos en una sola cara.

Declaracion Jurada.

Constancias de Précticas Pre-Profesionales de los 03 médulos

Hojas de Evaluacién de Practicas Profesionales de los 03 médulos

Constancia de Practicas Pre Profesional otorgada por el Jefe del Area Académica

segun su carrera. (Original).

Certificado de Estudios de 6 semestres del IESTP Argentina,

9. Constancia de Egresado del IESTP Argentina

10. Constancia de Aprobacion del Proyecto, (Solo en el caso si esté tituléndose en esta
modalidad)

11. Constancia de Suficiencia de Inglés, Certificado o Constancia de otro idioma  Nivel Bésico
de Instituto y/o Universidad acreditado por el Ministerio de Educacién.

12. Constancia de no adeudar a Tesoreria y Biblioteca.

13. 04 fotos tamafio pasaporte a color, no escaneado.

14, Recibo de pago por Expedicién de Titulo.

NOOLELN =

Por lo Expuesto, solicito la revision y aceptacion de la misma,
cumpliendo con todos los requisitos previos para optar el Titulo de Profesional Técnico.

Atentamente,

Firma
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S TITUTO D PO AL N W R0

ARGENTINA
A0, G £ i,
DECLARACION JURADA
ACOMPANAR EL VOUCHER DE PAGO DEL BANCO DE LA NACION
YO o i0BNICEdO(8) CON DNI N®

~revenieennn, d2ClAro bajo juramento de Ley y en honor a la verdad que
mis datos personales son conformes a la Partida de Nacimiento presentada:

» Fecha de Nacimiento

= Distrito

= Provincia;

= Departamento

En atencion a lo sefialado precedentemente, dejo expresa constancia, que de
encontrarse alguna imegularidad en la Partida de Nacimiento yio en tods la
documentacion presentada en la carpeta de titulacion, asumo plena responsabilidad de
la exactitud de los documentos y datos consignados, sometiéndome a las medidas

previstas en el Arl. 6to de la Ley N° 27444 de |a Simplificacion Administrativa Reglamento

¥y demas normas legales.

Dado en la cudad de Lima a los........... diasdelmes ... ........del......201._

Imprasion digital del indice derscho

(Firma del Alumna)

Nombre:...............
DML
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Instituto de Educacion Superior Tecnolégico Publico
“ARGENTINA"

ACOMPANAR EL VOUCHER DE PAGO DEL BANCO DE LA NACION

CONSTANCIA

La BIBLIOTECA del Instituto de Educacién Supernior Tecnologico
Publico *ARGENTINA

CERTIFICA

QUi ewsiiann :
NO ADEUDA LIBROS, a ia Biblioteca de esta casa de estudios

Se expide la presente Constancia, a solicitud del (la)
interesado (a), para los fines que estime por conveniente

Lima . de del

Frma del Encargado de Biblioteca
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Instituto de Educacion Superior Tecnolégico Publico
“ARGENTINA”

ACOMPANAR EL VOUCHER DE PAGO DEL BANCO DE LA NACION

CONSTANCIA

La Oficina de Unidad Administrativa del Instituto de Educacion
Superior Tecnolégico Pablico "ARGENTINA"

CERTIFICA

NO ADEUDA, ningun derecho de pago a la Tesoreria del Instituto.

Se expide la presente Constancia, a solicitud del (la)
interesado (a), para los fines que estime por conveniente.

Lima,......de... SEBONST. T

vB*®
Tesoreria

* Post Firma Jefe de Unidad Administrativa
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